Das leistet der Gutachten Manager

Der Gutachten Manager unterstitzt Sie bei der Bearbeitung und Verwaltung aller
anfallenden Geschéftsvorgénge, die bei der Erstellung eines Gutachtens notig sind.
Samtliche Funktionen des Gutachten Managers wurden in Zusammenarbeit mit
Sachverstandigen entwickelt. So entstand eine anwenderorientierte Software, die sich
durch ausgesprochen einfache Handhabung auszeichnet.

Die Software verwaltet Gerichtsgutachten, Privatgutachten sowie
Versicherungsgutachten.

Der Gutachten Manager erstellt alle Dokumente in Microsoft Word. Die
Worddokumentenvorlagen kénnen vom Sachverstandigen individuell angepasst
werden. Es besteht auch die Moglichkeit, eigene Wordvorlagen im Gutachten Manager
zu integrieren.

Der Gutachten Manager erweist sich als idealer Helfer fir Sachverstandige, die
moglichst wenig Zeit fur Verwaltungsarbeiten aufbringen méchten.

Nachstehend ein Auszug aus den umfangreichen Funktionen:

» Anlegen eines neuen Gutachtens (Gerichts-, Versicherungs-, Privat- und
Schieds-Gutachten)

» Angebot fir Gutachten erstellen

» Auftragsbestatigung erstellen.

» Kostenrahmen erhdhen.

» Kostenvorschuss beantragen.

» Einladungen zum Ortstermin erstellen.

» Gutachterarbeitsblatt erstellen.

» Gutachtendokument erstellen.

» Bilddokumentation erstellen (Bilder in Word einfligen, Bilder bearbeiten usw)

» Berechnung der Kosten zur Beseitigung der Schaden.

» Erstellung der Liquidation nach dem JVEG.

» Leistungsnachweis fur erbrachte Leistungen erstellen.

» Mahnungen erstellen.

» Notizen zum Gutachten verwalten.

» Gutachteninfoblatt erstellen. (Alle Gutachtendaten auf ein Blatt)

» Gutachten Journal erstellen.

» Jahresbericht fur die Handwerkskammer erstellen.

» Gutachtendokument direkt nach PDF konvertieren.

» Uusw.

Das Programm setzt Microsoft Word 2007 oder héher voraus.

Um die Software kennen zu lernen, schicken wir Ihnen gern eine unverbindliche
Demoversion zu. Bei der Demoversion handelt es sich um ein vollwertiges Produkt, das
eine zeitliche Limitierung enthalt. Die Demoversion kann durch einen Lizenzschlissel
endgultig frei geschaltet werden.

Setzen Sie den Gutachten Manager in Osterreich oder in der Schweiz ein, so beachten
Sie Parameter 2086 (siehe ab Seite 24)

Der Gutachten Manager kostet 390,00 zuztglich MWST.
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1 Software installieren

Klicken Sie doppelt auf ,setup.exe” und folgen Sie den Bildschirm-Anweisungen.

Wahrend der Installation wird geprift, ob Microsoft DOT:NET vorhanden ist. Sollte das
nicht der Fall sein, muss Microsoft DOT.NET installiert werden (passiert automatisch,
ist auf der CD), dies kann ca. 5 Minuten in Anspruch nehmen.

Beim ersten Start des GM werden Sie nach Ihren Adressdaten gefragt (dies stellt
natdrlich noch keine Bestellung des GutachtenManager da!). Der angegebene Name
wird nur gleich fir Ihr Gutachten verwendet.

1.1 Auf mehreren Rechnern installieren

Mochten Sie den GM auf mehreren Rechnern nutzen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Installieren Sie den GM auf dem ersten Rechner

2. Richten Sie alle Vorlagen und Einstellungen nach Ihren Wiinschen ein und
vergewissern Sie sich, dass alles nach Ihren Vorstellungen lauft

3. SchlieRen Sie den GM

4. Kopieren Sie den kompletten Ordner ,GutachtenManager63“ auf die anderen
Rechner und verknupfen Sie dort die Datei ,GutachterManager.exe“ auf den
jeweiligen Desktop

5. Damit eine Verknupfung zu den Office-Programmen %) officeviewer.ocx
entsteht, fihren Sie unter dem Pfad iB! OfficeViewerSetup
,C:\GutachtenManager63“ das Programm

) . . % OutlockApiDLL l}—
,OfficeViewerSetup® durch Doppelklick aus - T

6. Starten Sie den GM und gehen auf ,Einstellungen -> Stammdaten andern ->
Datenverzeichnis”

7. Legen Sie dort fest, wo das Datenverzeichnis liegen soll (siehe Seite Fehler!
Textmarke nicht definiert.)

1.2 GutachtenManager-Anleitung

Eine Kurzanleitung finden Sie unter
C:\GutachtenManager63/ AnleitungGM_6
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2 Funktionsweise des Gutachten Manager

Der Sinn des GutachtenManager liegt darin, dass Sie einmal die Daten eingeben und

anschlieRend auf Basis lhrer im Gutachten Manager hinterlegten Word-Vorlagen die
notigen Dokumente erstellen. Ein Briefkopf kann unabhangig von der ausgewéhlten
Vorlage verwendet werden. Weiterhin kdnnen Sie alle Zeiten erfassen, Textbausteine

hinterlegen, sowie Rechnungen und Berichte automatisch erstellen.

Manager ein

¥ Sie geben die Daten fur das
Gutachten in den Gutachten

Sie wahlen eine Vorlage aus | “ Sie wahlen Ihren Briefkopf aus

Sachverstandiger<o JensKestlerz

Die: Gerichtsakte: in- dem- Verfahren: Friede- .- Klagenfurt: mit dem
Aktenzeichen- 152kl45 ' wurde' uns: mit Datum-vom-24.10.2014- (Eingang -am-
24.10.2014) durch- das- Amisgericht: Wiirzburg- zwecks- Erstattung- eines-

gemal- vom: 08.10.2014: zugestelit- Die

{1-58Vwardligeam Sohainan bainatigt ]

Gliederung-des, y
1

1.~ Vorgescmchu

2.~ Fragestellung|

= e

3.~ Ortstermin.. =
— —
4
5.~ Beschreibung des SoMZUSIANGES..............cooer v inmsiinanisionssiassosssioisenns T 1

6.+ 8%

Das Word-Dokument wird erstellt und unter der
Gutachten-Nummer abgespeichert
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2.1 Der Weg zum Gutachten

Hier erklaren wir in Kurzform an Hand einer Gerichtsakte, wie Sie ein Gutachten
erstellen:

Aktion Aktion im GutachtenManager Zu finden
auf Seite
Gerichtsakte kommt # Anlegen der Akte und Aktenart 9
Eingabe der Adressen und der 11
Aktenzeichen
Eingabe der Fragen zur Akte 12
Einladung zum # Erstellung der Einladung 14
Ortstermin
Erstellung eines Arbeitsblattes mit allen 15

relevanten Daten zur Akte. Damit gehen
Sie zum Ortstermin und machen Ihre

Notizen

Ortstermin findet

Statt

m) Eingabe der Ortstermindaten 17

Bilder vom Ortstermin importieren 19
Gutachten erstellen 18
Bilddokumentation zum Gutachten 21
erstellen
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Beim Zusammenfihren lhrer Daten werden die Platzhalter in den Vorlagen gefillt. Ein
Platzhalter hat vorweg immer ein Dollar-Zeichen stehen. So sieht zum Beispiel der
Platzhalter fur den Gerichtsort aus:

$GerLang
Der Gutachten Manager bringt alle notwendigen Vorlagen mit den Platzhaltern mit,

lediglich Ihr Briefkopf muss eingepflegt werden. Die Briefkdpfe liegen in folgendem
Verzeichnis:

C:\GutachtenManager63\GM-Arbeitsordner\Vorlagen\W ord\Briefkopf

Alle Vorlagen kdnnen nach Belieben geandert werden. Die einzige Voraussetzung ist,
dass man sich mit Word etwas auskennt...

Den Umgang mit Word-Vorlagen und Platzhaltern erklaren wir in der gedruckten
Anleitung im Ordner (siehe Seite 60)
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3 Startseite

Wird der Gutachter Manager gestartet, prasentiert er sich in einer aufgerdumten
Ubersicht:

B9 Gutachten Maroger  { Gutsehiennea 121N Wl Zeichen 153045  SacheFrede /- Kingerrurt) s )

Dstei Option Extras Info

[Buswahl el
) e " o
@& P Meue Akte anlegen | Beteiligte Personen | Worddokument erstellen = Textbaustein Ansicht speichern
T @ GutachtenlD | Aufiraggeber Stetus Sache Aktenzeichen | Gutachtenfrt  Datum Kategorie Fertiostellung | Akteninfo
7 = Egmhalt.e«. E Bemha.\l.et ...... E‘ Bemh.a\.la« |§| Beu??!altel ...... |E| Egmhalt.e«. E. Bemha\.le.t E| .Bem?.\a.lt.et E‘.Bemh?\!e« E Be\r.\h.a\let ] E Be\.n.hii\let Hl
% Ortsiermindaten &
L Feststellungen erfassen
e Aktenlibersicht (Seite 23)
L Hier wirden sich alle erstellten
- Akten in der Ubersicht
Kalkulation . .
prasentieren.
G Kot Noch ist das Feld leer, da kein
@ zsinctssen Gutachten erstellt wurde.
Auslagen erfassen 7
Dokumente -
| 2121214 Name - Grsle Typ Andenungsdatum ”
= Bilder
-4 | Dokumerte
i), Feststelungen .
B ey Dokumenteniibersicht
iR s Hier wiirden sich alle erstellten
Dokumente zur Akte in der
Ubersicht prasentieren.
Noch ist das Feld leer, da keine Akte
mit Dokumenten erstellt wurde.
Akte verwalten
Rechnung / Controlling
Berichte
Adressen I
Einstellungen | = 2GM-Arl dner| 201521121214\ Dokumente
Bl Sociversiandiaer  dens Kester e r——— 24022015 NUM

Im Folgenden werden wir die Funktionen an Hand eines Gerichtsgutachtens erklaren,
fur Privat- und Versicherungs-Gutachten lasst sich die Vorgehensweise Ubertragen.

In der Anleitung wurden alle Programmfunktionen aktiviert. Das ist bei der Standard-
Installation nicht unbedingt der Fall, erleichtert aber dem Einsteiger den Anfang.

So aktivieren Sie alle Funktionen: B ]
bengtigte Programm Funitionan ein/au:
a) Einstellungen -> Stammdaten andern -> Programm -
Funktionen
Manche Schaltflachen werden auch Uber die Parameter Cr—
aktiviert (siehe Seite 24): e —
Einstellungen -> Stammdaten andern -> Stammdaten m— e o

Zum Beispiel:

Schaltflache ,Datensicherung® Parameter 2164
Schaltflache ,Textbaustein® Parameter 2165
Schaltflache ,Ansicht herstellen“ Parameter 2166
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4.1 Neue Akte anlegen

Aikten anzeigen

Mew Akke anlegen

EBeteiligt

'ﬂ Gutachten Art auswahlen

Welche Akte soll neu angelegt werden ?

Gerichts gutachten
] ™wratgutachien
£y sicherungsgutachten

Klicken Sie auf ,Weiter”

G M

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Neue Akte anlegen®:

Gutachten Manager

Nachdem Sie auf ,Neue Akte anlegen® geklickt
haben, erscheint das Fenster fir die Aktenart.

In unserem Beispiel wahlen wir ,Gerichtsgutachten”

Mochten Sie ein Schiedsgutachten erstellen,

wahlen Sie ,Privatgutachten®

4.3 Basisdaten des Gutachtens eingeben

Neue Akte snlegen: Gerchtsgutachien.

Gerichts Gutachten

Fertigstelung bis  16.01.2015  [@~
02015 @ [Zen

o
o~
o

Y —

‘ der Adresseneingabe.

ubernommen.

Es sind alle Gerichte im GM gespeichert. Méchten Sie
eine Anderung vornehmen, kbénnen Sie das jetzt tun.
Sobald Sie auf ,,Speichern” klicken, werden Sie beim

néchsten Gutachten mit gleichem Gericht nicht mehr N e

gefragt. Naturlich sind aber alle Adressen im Nachhinein |-
anderbar: Adressen -> Gerichtsadressen bearbeiten

Wahlen Sie den Gerichtstyp und beginnen mit

Das Feld Gerichtstyp kdnnen Sie bei Bedarf
Uuberschreiben. Es wird im Gutachten dann so

Sobald Sie den Gerichtsort eingeben und die
Tabulatortaste dricken, erscheint ein Feld, in
dem Sie die Adresse des Gerichts bestatigen:
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Gerichts Typ . Amtsgericht - Gerichtsadresse auswihlen |

Gerichtsont: (ohnePlz) Wirzburg

Richter: Herr « Streithengst [ Anrede Richter : Sehr geehrier Herr Richter Streithengst
Gerichtsaktenzeichen: 152ki45 ”Kosten It-. Beweisbeschluss: 1500 €
Auftrag vom : 24.10.2014 [~ |Fertigstellung bis 24102014 E
Akteneingang am; 24102014 E~ Ortstermin : 13.11.2014 [Er |Zeit: |15:00 [Unr
1. Beweisbeschluss vom : 08.10.2014 E~ [[]2 Beschluss  [16.01.2015 []3. Beschluss |16.01.2015
Gerichtsakte [ Seite Von - Bis ,| 1-55 '.ﬁ.usfertigung Gutachten : 3

Sache: Friede /. Klagenfurt

Honorar/Sachgebiet : HonorarGruppe 2 Sachgebiet Bauwesen — handwerklich-technische Ausfihrung ~ 120 £

Typ ; Rechtsstreit -

Besichtigungsobjekt: Am Seewasen 22
87359 Schwarzach

Bemerkung zur Akte :

Kategorie: | lagialistngi] i

Vergeben Sie das Gerichtsaktenzeichen und nennen den Kostenvorschuss (soweit
angegeben).

Das Datum fir den Ortstermin lassen Sie offen, sofern es noch nicht bekannt ist. Dieses
kann an anderer Stelle eingegeben werden (Siehe Seite 14).

Geben Sie die Seiten der Gerichtsakten ein und die gewtinschten Ausfertigungen.
Bei Sache geben Sie die Parteien an.

Die Vorgaben der Honorar-Gruppen sind nach JVEG vorprogrammiert. Méchten Sie
einen anderen Stundensatz eingeben, Uberschreiben Sie diesen. Grundséatzlich lassen
sich die Honorarsatze in den Stammdaten des GM andern:

Einstellungen -> Stammdaten &ndern -> HonorarListe

Unter Besichtigungsobjekt geben Sie die Adresse des Objektes ein.
Bemerkung zur Akte ist fiir Sie eine Info, welche im Gutachten nicht erscheint.

Bei Kategorie kbnnen Sie eine Vorgabe verwenden oder frei etwas eintragen. Diese
Auswahl muss eventuell erst unter Parameter 2156 (siehe Seite 24) aktiviert werden.
Was darin steht, dient fur die Zuordnung, kann auch durch einen Platzhalter im
Gutachten erscheinen (Parameter 2158). Ist diese aktiviert, erscheint Sie auch als
Spalte in der Aktentbersicht (Seite 23).

Kategorien konnen Sie selbst anlegen: Einstellungen ->
Kategorien bearbeiten Akle neu a”'EEFP._ ‘
Sind alle Daten eingegeben, klicken Sie auf | =

10
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4.4 Gutachten-Nummer vergeben

Nachdem Sie auf Akte neu anlegen geklickt haben, 6ffnet sich das Fenster, welches
dem Gutachten eine Nummer zuordnet:

StartGutachteniD

Mdochten Sie fur die Vergabe der
Gutachtennummern ein eigenes
System verwenden, kdnnen Sie es
o o | unter dem Parameter 2029 andern

L‘-.E (siehe Seite 24)

it welcher laufenden Nr soll begonhen werden 7 ma |Ug

4

Die Nummer wird gleichfalls als Ordnername verwendet, unter dem alle Dokumente
zum Gutachten gespeichert werden.

Dieses Fenster erscheint nur einmalig. Wenn Sie weitere Gutachten anlegen, wird die
Nummerierung automatisch fortgesetzt und das Fenster erscheint nicht mehr (Aul3er
Sie haben den Parameter 2029 gedndert).

Klicken Sie auf ,,OK", werden Sie anschlie3end gefragt, ob Sie die Adressen der
Beteiligten Personen eingeben mdchten. Bestatigen Sie mit ,,OK". Sie kbnnten das aber
auch erst spater erledigen.

4.5 Adressen der beteiligten Personen eingeben

Wahlen Sie den Status der Adresse vor und geben die entsprechenden Angaben ein.
Wenn Sie die PLZ eingetippt haben, wird der Ort automatisch erganzt.

£ DighdressenAnlegen

Adressen Eingabe Maske
Status |
Anrede

Anwalt Antragsteller

Vonars  [imetnia [
TImE Arwalt Antragsgeaner < sifordarlich

[ Vorhandene Adiesse nutzen ]

Adresse vom Angehot holen ]

Zusatz

Strasse Trarkenstialic | ¢ erforderlich
Plz 97353 |0t [Milnsterschwarzach Ablei | [<- erforderich
Telefon 1 [03324.878714 |

Telefon 2 [

Fan

ebail

Handy

Anieds T geehiter Herr Kestler | ¢ erfordalich
v Zeichen i 1

Bemerkung

(@ e Adhessen speichem |l > ridchate Adesse |

Digy werlassen

Sie kbnnen auch schon eingegebene Adressen nutzen (Schaltflaiche Vorhandene
Adresse nutzen)

Klicken Sie auf die Schaltflache nachste Adresse und geben die Adressen der

verschiedenen Beteiligten ein. Zum Schluss klicken Sie auf Alle Adressen speichern
und anschlie3end auf Dialog verlassen.

11
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Wourde das Gutachten angelegt, so wird dieses in der obersten Statuszeile angezeigt:

Akte verwalten

@K Akten Ubersicht
(=2
%’ Fragen zum Gutachten

=] )

* T
Betelligte Personen | Worddokument: erstellen v‘ Datensicherung  Texthaustein Layout wieder herstellen  Layout speichern

i Heu Akte anlegen

1 GutachtenlD abgeschlossen  Auftraggeber Sache Aktenzeichen | Gutachtenért Datumn Fertigstellung |

An dieser Zeile erkennen Sie immer, in welchem Gutachten Sie sich gerade befinden!

4.6 Fragen zum Gutachten

Geben Sie die gestellten Beweisfragen zum Gutachten ein.

| Alte verwalten | Klicken Sie dazu auf Fragen zum Gutachten unter Akte verwalten und
Sie gelangen zum entsprechenden Dialog:

i

Hier geben Sie die Fragen so ein, wie sie im Beweisbeschluss stehen:

Frage Einleitung einfligen Nr-» l 1

1. Klicken Sie auf die Schaltfléche[ . Es erscheint im Dokument
der Text ,Fragen zu 1“.

Mdchten Sie, dass grundsatzlich ein anderer Text erscheint, kdnnen Sie das
unter dem Parameter 2095 (siehe Seite 24) andern.

Geben Sie die Frage ein

Um die néachste Frage einzugeben, klicken Sie wieder auf die Schaltflache
.Frage Einleitung einfigen Nr->“. Die Nummerierung wird automatisch
fortgesetzt.

4. Geben Sie die zweite Frage ein, usw.

wn

Mochten Sie Formatierungen vornehmen, dann kénnen Sie das direkt im Eingabefeld.

| .ﬂ ‘word Menu ein/ausblenden

Klicken Sie dazu nur auf die Schaltflache ‘ (jetzt kdnnen Sie alle
gewilnschten Formatierungen vornehmen). Die Formatierungen werden unabh&ngig
von der spater verwendeten Vorlage tbernommen!

Zum Schluss klicken Sie auf Speichern

12
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Es wird ein Dokument erstellt mit dem Namen ,FragenOhneAntworten“ und im

Aktenordner unter ,Feststellungen*®
gespeichert:

Dieses Dokument ist mit dem Platzhalter

~BSFragenOhneAntworten“ an die gewlinschte

Stelle im Gutachten platzierbar.

13

B ———
Dokumente |
14-00] Name

Bild)

H DIDkBJmEmE @_] FragenOhne Antworten

R ) FragenUnd Antworten

PDFs . Y stzustand
Postausgang 1] Ortstermin

; Posteingang ] Sollzustand

----- Scanner Lﬁ—ﬂ WVorgeschichte

b Serienbrief & Zusammenfassung
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5 Einladung erstellen
Klicken Sie wieder auf Akten Ubersicht und anschlieBend wahlen Sie unter
Worddokument erstellen die Option Ortstermin Einladung erstellen.

Hinweis:
Mochten Sie eine Umladung erstellen, dann lesen Sie unsere Beschreibung auf Fehler!

Textmarke nicht definiert..
o]
Warddokument erstellen =

| varlagenverzeichnis 6I.ﬂll.ll:l

Auftragsbestatigung Gericht

0

| Kostenwvorschuss erhihen Gericht

Y Vorschuss beantragen Gericht

Akter Uberspb

% Fragen zu n
Y

4 Ortstermin Einladung erstellen

Orkstermin Umladung erstellen

| Gukachtendokument srstellan

»  Angebot chne Gutachtentlr

gj Mahnung erstellen

Sie kommen in diesen Dialog:

{3 OrtsterminEinladung o — I ® .- |EIEI$
Einladung Ontstermin
Ladungsdaten
Einladungshr 1 -
Besichtigungsdatum : 13112004 [E~
Ortstermin Beginn 15:00
Adressen
Status Name Vorname Stadt
» | Kldger Friede Peter ‘Wiirzburg
Anwalt Kiager Schiichter Frieds \whirzburg
Beklagter Klagenfurt Willibald Huckelhowen
Anwalt Beidagter | Streitlust Siglinde Hiickelhoven
Word Funidionen
| Brieflopt BriefkopfMit Adresszsile. docx =) Briefkopf auswiahlen 7] Kein Brieflopt
iVeze\éﬁnis : C:‘GutachtenManager63‘-GM-Arbeﬁs‘ordner'\\d’édagen‘.Wom‘.VodagenGM\Enladung\
Daleiname : OrtsterminBinladungGericht docx
| i) Dokumant erstellen | \! Vorlage auswahlen ‘ Lﬁ Worschau Arbeitsblatt i
| Serienbrisf Empfanger auswahlan | \ | Vorlage bearbaiten ‘ | ®]  Vorlage Arbeitshlatt bearbeiten ‘
\ Dialog verlassen ‘

Geben Sie oben das Besichtigungsdatum und die Uhrzeit ein. Aul3erdem die
Einladungsnummer. Laden Sie zum zweiten Ortstermin ein, so geben Sie unter
~EinladungsNr.“ 2 ein.

Fall Sie eine Einladung erstellen méchten, ohne zwingend einen Termin einzugeben, kénnen
Sie das unter dem Parameter 2090 andern (siehe Seite 24)
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Gutachten Manager

1. Empféanger auswéhlen:
Als erstes klicken Sie auf diese Schaltflache und haken
die gewuinschten Empfanger an

l Serienbrief Empfanger auswahlen ‘

2. Vorlagen auswéhlen und bearbeiten:
|3ﬂ s i | Wabhlen Sie die Vorlage aus, die Sie verwenden
maochten.

| Muss die Vorlage bearbeitet werden, klicken Sie auf
diesen Button. Speichern Sie die neue Vorlage unter
neuem Namen ab.

| ..'ﬂ Yarlage bearbeiten

3. Bei Bedarf Arbeitsblatt fir Ortstermin erstellen und bearbeiten:
\g Vorschau Arbeitsblatt | Damit erstellen Sie ein Arbeitsblatt, welches Sie zum
Ortstermin mitnehmen. Machen Sie sich auf diesem
Arbeitsblatt wahrend des Ortstermins Ihre Notizen.

\ ] Verlage Avbeitsblattbearbeiten | Damit bearbeiten Sie die Vorlage Ihres Arbeitsblattes.

4. Einladung erstellen:

Nachdem die Empfanger und die Vorlage ausgewahlt
wurden, klicken Sie auf diesen Butten. Dann wird das
Dokument erstellt und 6ffnet sich in Word.

| ;_'!!j Dokument erstellen

5. Einladungen drucken
Das Dokument 6ffnet sich so in Word, dass es auf

gise Sendungen Uberprir
; v ~>endungen® steht.
b M 3 Klicken Sie ganz rechts im Ribbon auf
=3
it Fertig szell_én und . . «
‘ehleruberprifung | lzusammentahren - -> Fertig stellen und zusammenfihren

&) Einzelne DApEmE Reerii e -> Einzelne Dokumente bearbeiten...”

By Dokumente drucken...

,:L E-Mail-Machrichten senden...

Alternativ kénnen Sie auch auf ,Dokumente drucken...”
klicken. Dann werden alle Einladungen direkt
ausgedruckt (die folgenden Erklarungen entfallen dann)

Seriendruck in neves Dolument | ¥ WSS Bagtatigen Sie als nachstes die Datensatzauswahl mit

o 13
Datensatzauswahl ”A"e

(1 Aktueller Datensatz

| Von: An:

[ OK ] I Abbrechen I

Anschliel3end werden alle Einladungen in einer Word-Datei erstellt. Sie kobnnen sich
nun durchscrollen und individuell bei jedem Empfanger Anderungen vornehmen.
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(W]l = == Klicken Sie auf Datei -> Speichern
m S e Jetzt muss das Dokument in das Verzeichnis vom
GutachtenManager in den richtigen Gutachten-Ordner
| e Speichern | gespeichert werden. In unserem Fall nennen wir es
= L\;— -Einladung alle* und legen es in folgendem Verzeichnis

ab:
C:\GutachtenManager63\GM-Arbeitsordner\Dokumente\2014\2112121\Dokumente

16
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6 Ortstermindaten eingeben

Klicken Sie auf den gleichnamigen B f der linken Seite. &
& Gutachten Manager _( Gutachtennril4-001 Akteneichens2ki4s_Sacheriede J. Kiagenfurt (=l
Datei Option Extras Info
[t | WP 1. Ortstermin [.2: Orsteimin. [.3. Onstarmin. [ orstermin. [ 5 orstemin.
C‘K Aten Obersicht e S CEE=n g Ee e |ﬁ Speichern ‘ ‘_..!] \*/urdMer\ueum‘ansh\eMeﬂJ
|’ 24102014 (Thg 13112014 B~ 15:00 1700
Fragen 2 utachten
(7] Oristermin Dten ins Gutachten einiragen
B s
b
(L Feststellungen erfassen — i |£OTTexHurGAmners|eHen‘ 8] O Textfir Galsschen
g e e ——
@ Fotodokumentation o w:
Kalkulation =
] Kelender
B [t Ortsbesichtigung-am-13.11.20141
@ Zeiten erfassen = q
Luslagen erfassen i Zu- der- Ortsbesichtigung- wurden- die- Parteien- mit- meinem- Schreiben- vom- 24.10.2014-
m P 1L eingeladen.-Die-Ortsbesichtigung fand-am-13.11.2014-an-dem-Anwesen-‘Am-Seewasen 22+
(=" swemesz i 97359- Schwarzache
‘statt.
1 L
Bei-der-Ortsbhesichtigung waren-anwesend:q
1
FurdenKlager-
Herr-Dr-Peter-Friede«
Frau-Frieda-Schlichter~
-
FirdenBeklagten+
Herm-Willibald-Klagenfurt-
Frau-Siglinde Streitlust-
| -
H derUnterzeichnendeals-Sachverstandiger~
Akte verwalten 7 ﬂ
Rechnung / Controlling | T -
- B B
farchee E Der-Unterzeichnende-Sachversténdiger]
Adressen 2 L1 —
1 ] »
osichnoey seite:1von1 | worer74 | B | [EEs s = 5% 0 Ty} &)
* Sachverstandiger : Jens Kestler 19.01.2015 UM

1. Geben Sie die Uhrzeiten vom Ortstermin ein und klicken auf ,OT Text fir GA neu
erstellen®.
Es wird automatisch ein Text zum Ortstermin erstellt. Nehmen Sie Anderungen
vor, falls zum Beispiel Beteiligte dazu gekommen sind, fehlten oder zu spéat
kamen sind.

2. Geben Sie alle weiteren Ergédnzungen ein

3. Klicken Sie auf ,Speichern*
Falls Sie die Daten zu einem zweiten Ortstermin eingeben mdchten, klicken Sie auf den
Reiter ,2. Ortstermin®. Gibt es eine Einladung zu diesem Termin (siehe Ortstermin

Einladung auf Seite 14), kdnnen diese Daten ibernommen werden durch einen Klick
auf ,OT Text fur GA neu erstellen®.

Das Dokument wird unter dem Namen |
,2ortsterminl® unter Feststellungen gespeichert: Iy it B

& FragenChne Antworten
1 FragenUind Antwarten
E‘_] Istzustand

4l Ortstermin

| [ 10rt5ten'nin2

Dokumente
Feststéllunger_l i

, PDFs

b . Postausgang

L Prsteinnana

Wird das Gutachten erstellt, wird dieses
Dokument an der Stelle eingefligt, an der sich
der Platzhalter “ #Ortsterminl” befindet.

Mochten Sie, dass das Dokument nicht in das Gutachten eingefugt wird, nehmen Sie

. [#] Ortstermin Daten ins Gutachten eintragen L
das Hakchen heraus. Damit wird das Dokument

geloscht, die dazugehoérigen Daten aber nicht. Das Dokument kann jederzeit durch
| [¥] OT Text fiir GA neu erstellen

neu erstellt werden.
17
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Gutachten Manager

7 Gutachten erstellen

Klicken Sie auf Akte Ubersicht und wieder unter Worddokument erstellen auf
Gutachtendokument erstellen.

a

Meue Akte anlegen | Beteiligte Personen || Worddokument erstellen =

L I

GutachtenlD  Auftraggeber
[m] Beinhaltet  [m] Beinhaltet

Standard Brief/Dokument erstellen

¢ ;'q Auftragsbestatigung Gericht
15-160215 Herrn Eduard Schauhin 1t Kostenvorschuss erhhen Gericht
TS | £ Yetschuss hedidtagen Geneht

3 Ortstermin Einladung erstellen

211217 Amisgericht Wirzburg L Ortstermin Umladung erstellen
|Wﬁ1" Gutachtendokument erstellen
¢ i . lg’

14-002 Frau Marta Wehmut i+ Angebot ohne Gutachtenhir

Gutachtendoku
Mahnung erstellen

Als nachstes konnen Sie den Briefkopf und die Vorlage auswahlen. Mdchten Sie die
Vorlage bearbeiten, klicken sie auf den entsprechenden Button:

1}
Q Gutachtendokument erstellen . . @

Gutachtendokument erstellen / bearbeten i

1. Vorlage auswahlen / Vorlage bearbeiten

Briefkopl:  BriefkopfGutachtenGericht docx (3 Brietkopfauswihlen | [] Kein Eriefiopf
V' R\ Gutachiten Managers:
Dateiname:  GerichtsGutachten docx

[lﬂ Gutachtenvorlage auswahlen ‘lﬂ Gutachtenvorlage bearbeiten |

2. Gutachtendokument erstellen
Gutachientyp: 1Gutachten p
Werzeichnis :  CGutachtenManagert3\GM-ArbeitsordnerDokumente 2014%14-D01\Dokumente’y

Dateiname :  Gutachten docx

| M Gutachtendokument erstellen

Passt alles, klicken Sie auf Gutachtendokument erstellen.
Word 6ffnet sich und das Gutachten wird mit allen Daten erstellt!
Jetzt kbnnen Sie |lhr Gutachten schreiben...

Wie ein Erganzungsgutachten erstellt wird, beschreiben wir auf Fehler! Textmarke
nicht definiert..
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8 Bilddokumentation erstellen
1. Klicken Sie links auf Bilddokumentation:

m Fotodokumentation
[

2. Es offnet sich dieser Dialog:

Bkten Dbersicht
n Fragen zum Gutachten
% Ortstermindaten

\;\ Feststellungen erfassen

=a
\é’ Fragen beantworten
T Fasstinariain
Kalkulation I
5 kelender

@ Zeiten erfassen

Auslagen erfassen

Akiennotiz

Bid

Briefkopt BriefkopfGutachtenPrivat docx =) Briefkopt auswablen 7] Keinen Briefkopf verwenden
Akte verwalten - .

N P Z Vorfag i

Bechaung Lcontzoling Datsiname BiddokumentationPrivat.docx

[ |mporfieren ] @ Erstellen ] [ Vorlage auswahlen ] [ Bidicschen ][ Bearbeiten: ] Biker T
Es [ ] [ Verizge besrbeiten | | Bilder->Guizchien | [ Al Bilderloschen | [ Kopieren | ki i I
Einstellungen =

i i ]
»]
. - Jens Kestler 20012015 ||

3. Klicken Sie auf ,Importieren®

4. Wabhlen Sie im Dialog Ordner suchen den entsprechenden Ordner und
bestéatigen diesen mit OK
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G M

Gutachten Manager

% DigBildimportAuswahl = B e
|Quellverzeichnis = %'ljf'i'Eigeme BilderMusterbilderiHauser
|Zielverzeichs -~ [CGitachter E3GM-Arbaitsordner\ Dokumente 20714114-007 Bilder\ 1 Ortstermin
| |
Bilder Quelle Datum = Objekt / Ortstermin | Bilder fiir das Gutachten Datum
DSC_2HB.IPG 20.04.2007 08:53:18 10rtstermin Haus D03.JPG
DSC_2219.0PG 2004 2007 08:53:42 Haus D04.JPG
DSC_2220.0PG 20.04 2007 08:53:20 I e e Haus 005.1PG
Haus 001.JFG 27.07 2010 07:25:04 Haus 006.JFG
Haus D02.JPG 20.03 2005 10:44:42 Haus D07.JPG
Haus 003.JPG 20.03.2005 10:44:42 I —=> Selektierte(s) Bild{er) importieren —»> Haus D08.JPG
Haus 004.JPG 27.07 2010 07:25:06 |
Hats 005.JPG 17.04 2005 20:37:50 Sortierung riach
Haus 005.JFG 23.04 2005 17:57:28 © Dateiname I
Haus 007.JPG 24.04 2005 16:27:46 A
Haus DDB.JPG 23.04.2005 17.57:30 £ Mimabmedatin
Haus 009.JPG 23,04 2005 17:57:30 e
Haus 010.PG 3042005175730 |z
Haus 011.JPG 05.042014 13:04:05
Haus 012.JPG 23,04 2005 17:57:34
Haus 013.JPG 23,04 2005 17:57:36 |
Haus 014.JPG 23,04 2005 17:57:36
Haus 015.4PG 23042005 175738
Haus 016jpg 18.04.2005 00:37:16
Haus 017 jpg 24.04.2005 15:57:34
Haus 018jpg 24 04.2005 16:00:28
Haus 019jpg 24.04.2005 16:04:46
Haus 020 jpg 24042005 11:52:36
IMG_0102.0PG 05.04 2014 18:04:19 |
IMG_D103.PG 04,09 2006 16:01:00
IMG_0103.JPG 04092006 162654 | | - —
IMG_0104JPG 04.09.2006 16:01:00 l fcicistiares Hildinchen
IMG_0105.0PG 04.09 2006 16:01:02 | e i
IMG_D106.0PG 04.09 2006 16:01:04
| IMG_D108k.JPG 05042014 180470 | _ I =
l IMZ_N1nT 1De NA_ND AONC 180104 '
< m r |
— = — — e — - -_— =)
1. Wahlen Sie aus, zu welchem Ortstermin die Bilder gehdren
2. Auf der linken Seite sehen Sie die Bilddateien. Markieren Sie die gewunschten

Bilder oder klicken Sie auf den Button Alle Bilder importieren.

3. Klicken Sie zum Schluss auf Speichern. Jetzt werden Ihre Bilder in das
Verzeichnis des Gutachtens im Ordner ,1Ortstermin“ kopiert.

Sie gelangen wieder zu diesem Fenster:

Bt o

= 3
Akte verwalten o

" sk Bild Ne_  Bildname
Q N oot ] Yiaus O0L.IPG
~ (2] il Haus 004.JPG
Fragen zum Gutachizn viw 2 Haus 005.1PG
7 Haus 006.4FG
% Ortstermingaten o] Haus 007.4PG
Haus 008 JPG
L, Feststellongeo erzssen
g
@) Fotosotumentaton
Kalkutation
iH] Kelender
Qiawmﬁehsséﬁ Beschissbung | Haus 004.1PG
:‘ Das st die Beschrebung
% huslagen erfessen
-
Olyekt/ Ortstermin
Beschrerbung zum Bild SPEICHERN [
Bid o
Sriefipt BrefopfGutachienFrvat docx =) Brichopd suswatien ] ] Keinen Briefkont verwenden
Verzeichriz | C
| Rechnung f Controlling Dateiname. BiddokumertationPival docx
Serkhee. [ imporberen | [(#]  Eratelien | | Vorlage suswbien | [ Bidischen ||  Bearbeien | i
st ] = verkleinern
Autuslisiesen | [ Vorlage besrbiten | | Bilder > Guischten | | Alle Bider laschen | | Kepieren |
Einstellungen
% Sschversiznciger - Jens Kestler

Im rechten Teil kbnnen Sie ein
Bild anklicken, welches dann in
der Vorschau erscheint

Unter dem Bild kbnnen Sie eine
Bildbeschreibung eingeben, die
dann im Gutachten unter dem
Bild erscheint.

Der Text in der Beschreibung
wird in den EXIF-Daten des
Bildes geschrieben. Das heif3t,
Sie kdnnen auch in FixFoto im
Feld ,Beschreibung” den Text
eintragen! Siehe Seite Seite 37

74

Klicken Sie immer auf den Button Beschreibung zum

Bild SPEICHERN
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8.1 Bilder bearbeiten

1. Wahlen Sie das gewunschte Bild

2. Klicken Sie auf ,Bearbeiten*:

3. Es offnet sich FixFoto*: Siehe auch ab Seite 29.

Nehmen Sie die
ei Ansicht Bearbeiten Bild Umformen Effekte Bildoptimierung Extras  Hilfe : gewunschten
. : %:| Bearbeitungen vor:

.‘Gu::::::‘lta:agerﬁi\GM-Ameﬁi'A\ In unserem Belsplel
el | haben wir einen
) “.'%. 7l Ausschnitt mit Pfeil
B eingezeichnet.
|7l o
: Speichern Sie das
| SWin Bild ab:
lem B T Datei -> Speichern
il oy Uberschreiben Sie
j . -] das Bild.

NUM | R

Der Ubliche Pfad, in dem die Bilder gespeichert sind, lautet:

C:\GutachtenManager63\GM-Arbeitsordner\Dokumente\Jahr\Gutachtennr\Bilder\1Ortstermin

4. Kehren Sie zum GutachtenManager zurlck
5. Klicken Sie im GutachtenManager auf ,Aktualisieren®.

6. Wiederholen Sie den Vorgang mit allen Bildern, die Sie bearbeiten mdchten.
Naturlich kbénnten Sie auch erst die Bilder in FixFoto bearbeiten.

*FixFoto ist ein kostenpflichtiges Zusatz-Programm, dass Sie bei www.digitalfotokurs.de herunterladen
und bestellen kdnnen. Sollte FixFoto installiert sein, 6ffnet sich aber nicht, kontrollieren Sie, ob der
Parameter 2079 (siehe ab Seite 24) richtig eingestellt ist.

8.2 BildgrolRe verkleinern

Klicken Sie auf den Button Bildgrof3e verkleinern und wahlen

Bilder anschliel3end eine Bildgro3e und eine Kompressionsstufe aus (89 % ist
verkleinern Standard).
Ihre Bilder haben anschliel3end eine Dateigrof3e von je ca. 250 KB.

8.3 Bilddokumentation erstellen
Es gibt 3 Moglichkeiten, wie Sie Bilder in ein Gutachten bringen:

1. Sie erstellen eine separate Bilddokumentation

2. Sie fugen die Bilddokumentation direkt in das Gutachten ein
3. Sie fugen die Bilder zwischen dem Text ein.
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8.3.1 Separate Bilddokumentation

1. Klicken Sie auf die Schaltfliche Ubersicht / Einsortieren

Es 6ffnet sich dieses Fenster:

Gutachten Manager

i Ortstermin Bilder Ubarsicht

i

Haus D03.JPG 2 Haus 004 PG

< | [}

Bitte das Bild mitder linken und zur

|o Speichem | ‘ Verlassen | | Aktualisieren ‘ I7] Fenster immerim Verdergrurd. Pt o0 il mitder iskier Moustoske festiat n'

. Schieben Sie die Bilder mit Maus an die gewiinschte Position. Mochten Sie
Bilder auslassen, machen Sie das entsprechende Hakchen weg.

Klicken Sie auf Speichern und anschlieend auf Verlassen.

Nachdem Sie den Dialog verlassen haben, wéhlen Sie eine Vorlage mit den
Button Vorlage auswéhlen und anschliel3end klicken Sie auf Erstellen

Erztellen ] ’ “Warlage auswahlen

E

. Sie werden gefragt, ob der Dateiname und / oder das Aufnahmedatum mit

ausgegeben werden soll. Wahlen Sie und klicken dann auf OK

Das Dokument wird erstellt und im Aktenordner unter Dokumente als
Dokument abgespeichert

Tipp:

separates Word-

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild in der Ubersicht klicken, haben Sie

weitere Optionen:

ild in Grossformat anzeigen

Bild mit Fixfoto bearbeiten_ |
Bild in die Zwischenablagé’légen
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9 Aktenubersicht

Haben Sie schon mehrere Gutachten angelegt, so prasentiert sich die Ubersicht so:

& Gutachten Manager |l (€
Datei Cption Extras Ir
Buswahl

Akte verwalten a

- =
Neue Akie anlegen | Beteiligte Personen | Worddokument erstellcig
@.‘k Akten Obersicht

D — G D A Status Aktenzeichen  Gutachtenirt  Datum Kategorie
[5] Beinhshiet  [5] Beinhahet 5] Beinhahiet [§Beinhaliet  [§] Beinhaliet  [5] Beinhaltet [5] Beinhaltet
il
Ortstermindaten |
=1 , B ' Hesrn Eduard Schauhin ; “Sofa Famille _blafout | KS-5853565
K4 Feststellungen erfassen 15160115 Frou Gisela Friedmann "DdRechnung  Wasserschadenander % gm .. Schriflich Privat 16.01.15 ' Schimmelpild
gestellt Dusche
Fragen beantviorten 21 Amtsgericht Wirzburg 07 Aufrag Frieds /. Kiagerfurt Gerichtlich 101114

@ Fotodokumentation

___ Baubegleitung
Kalkulation e angelegt i
14001 Amisgericht Wirzburg 02 Oristermin ~ Friede /. Klagenfurt

i wvereinbart
T ratender
Fan'

* Frau Mart Wehmut

Mindlich Privat 31.10.14

Klicken Sie ein Gutachten an, so wird das in der obersten Zeile angezeigt. Beachten Sie

Gerichtlich 24.10.14 Schadengutacht 24.10.14
en

Textbaustein Ansicht speichern

Fertigstellung  Aktenlnfo
[E] Beinhaltet  [H] Beinhaltet

b
Schlagwort 1

diese Zeile wenn Sie ein Gutachten bearbeiten! Diese Zeile wird immer angezeigt, so

wissen Sie stets in welchem Gutachten Sie sich gerade befinden.
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10 Einstellungen

10.1 Stammdaten andern
10.1.1 Reiter , Stammdaten”

Hier werden einige grundsatzliche Einstellungen fir den Gutachten Manager
vorgenommen.

Um einen Parameter zu &ndern, gehen Sie wie folgt vor:

Parameter|D \le

1. Klicken Sie die entsprechende Zeile an, damit sie markiert ist
2. Machen Sie einen Rechtsklick und gehen auf ,Andern®

N

ParameterID Wert Bemerkung

2000 4 0-> Programm zum ersten mal gestartet ? 0 -> Datendialog abfragen
/ 1-> Normal Betrieb / 2-> Lizenzbedingung abfragen 3 ->
Demoversion 4->Demoversion Name abfragen

2001 2000 Kostenpauschale fir private, schriftliche Gutachten

2002 500 Kostenpauschale fir private, mindliche Gutachten

2003 78,00 Privatgutachten: Stundensatz in Euro

2004 0,60 Privatgutachten: Kilometergeld in Euro

2104 0,30 Gerichtsgutachten: Kilometergeld in Euro

2005 2,00 Preis je Fotografien Original in Euro

2006 0,50 Preis je Fotografien Kopie in Euro

2007 0,50 Preis je Fotokopie in Euro

2008 0,15 Preis je Fotokopie Durchschlag in Euro

2009 2,00 Preis je Farbfotokopie

2010 19 Mehrwertsteuer in %

2011 Steuer-Nummer

2012 Umsatzsteuer ID

2013 Name der Bank

2014 IBAN

2015 BIC

2016 Max Name des Gutachters

Mustermann

2017 Anschrift des Gutachters

2018 Plz und Ort

2019 Telefonnummer des Gutachters

2020 Faxnummer des Gutachters

2120 Handy Nummer des Gutachters

2021 Email Adresse des Gutachters

2022 15 Gemeinkosten (Zuschlag Hilfskrafte)

2023 0 Anzahl Starts

2024 Wordversion beim Start ermittelt.

2025 .docx Word Standard Extention .docx

2026 0 Outlook vorhanden (0->Nein / 1->Ja /2-> Outlook vorhanden
Hékchen default OFF )

2027 0 1-> Update Flag Zeiten konvertiert ibernehmen

2028 14 Wieviel Tage nach der Rechnungsstellung muss die Rechnung
bezahlt werden. (z.B 14 Tage)

2029 0 0-> GutachtenNr. automatisch zuweisen
1-> GutachtenNr. selbst vergeben
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2030 1 0-> RechnungsNr. gleich GutachtenNr
1-> RechnungsNr. beim Erstellen der Rechnung zuweisen (Format:
,2006-002")
2031 7 GutachtenArt fir die Kammer eintragen (Bit 0-> Nur
GerichtsGutachten Bit 1 -> Privat Schriftlich Bit 2 -> Privat Mindlich)
2032 0 1-> RechnungsNr. immer im Dialog abfragen
2033 0 0-> Druckerdialog nicht abfragen / 1-> Druckerdialog abfragen
2034
2035 1 0-> Word spét aktivieren
1-> Word sofort 6ffnen und das Ersetzen der Platzhalter anzeigen.
2051
2052
2053
2054
2055
2056
2057
2058
2059
2070
2071
2072 2,5 Bild nach rechts verschieben (Angabe in cm z.B. 2,4)
2073 0 0-> Text unter dem Bild / 1-> Text rechts neben dem Bild
2074 1 Anzahl Zeilen zwischen 2 Bildern
2075 0 Dateiname in Bilddokumentation ausgeben (0->Nein / 1->Ja)
2076 1 Aufnahmedatum ausgeben (0->Nein / 1->Ja)
2077 0 0-> Rechnung mit Mwst / 1-> Rechnung ohne Mwst erstellen
2078
2079 C:\Program | Wo liegt FixFoto
Files
(x86)\FixFoto
\
2080 2 0 -> Textbaustein Version 1 aktiv
1 -> Textbaustein Version 2 aktiv
2-> Textbaustein Version 3 aktiv
2081 1 0-> Bilder anzeigen Alte Version
1-> Bilder anzeigen Neue Version
2082 0
2083 0
2084 0
2085
2086 0 0->Deutsche Version / 1 -> Osterreich / 2-> Schweiz
2087 1 0 -> Auswahlfilter ausschalten / 1 -> Auswabhilfilter einschalten.
2088 1 1 -> Anzeigelayout automatisch wiederherstellen
2089 1 GutachtenNr. Format 0-> GutachtenNr. 00109
1 -> GutachtenNr. 09-001
2090 0 0 -> Eingabe des Termins bei der Erstellung des Ortstermin
zwingend erforderlich
1-> Eingabe des Termins bei der Erstellung des Ortstermin NICHT
zwingend erforderlich
2091 0
2092 0
2093 0
2094 0
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2095 Fragen zu Einleitung Frage
2096 Antwort zu Einleitung Antwort
2097 0
2098 0
2099 0
2100 1 1-> Terminplaner deaktivieren
2101 1 1-> Ortstermin in den Terminkalender eintragen
2102 0 1-> Erinnerung an Ortstermin aktivieren
2103 24 Wieviel Stunden vorm Ortstermin soll ein Alarm erzeugt werden?
2104 0
2105 1 Richter Name in Gerichtsakte abfragen (0-> Nein/ 1 -> Ja)
2106 1 Kostenvorschuss in Gerichtsakte abfragen (0-> Nein /1 -> Ja)
2107 1 Termin Uberwachung einschalten (0-> Nein / 1 -> Ja)
2108 0 Wieviel Tage vor Fertigstellungstermin soll die Anzeige auf Rot
schalten? 0 -> Funktion ausschalten
2109 0
2110 www.muster | InternetAdresse des Sachverstandigen
mann.de
2111 0 Bestallungsspruch
2112 0
2113 0
2114 0
2115 - Wahrungszeichen
2116 Sachverstian | Bezeichnung Experte / Sachverstandiger
diger
2117 der Unterzeichner Experte
Unterzeichne
nde als
Sachverstan
diger
2118 0
2119 0
2121 0 Kunde nur interner Gebrauch (siehe SourceCode)
2122 0
2123 0 ZielDokumentenName GutachtenNummer vorstellen. Z.B.
OrtsterminEinladungGericht.doc wird zu 09-
010_OrtsterminEinladungGericht.doc
2124 1 ZielDokumentenName NameEmpfanger anhéngen Z.B.
OrtsterminEinladungGericht.doc wird zu
OrtsterminEinladungGericht_MeierUndPartner.doc Im Zielname
steht, wer das Dokument bekommen hat.
2125 1 Falls das Zieldokument besteht, Abfragen ob das Zieldokument
Uberschrieben werden soll.
2126 0 0-> Vorlagenauswahl NICHT speichern
1 -> Vorlagen Auswahl speichern.
2127 1 0-> Briefkopf ist in der Vorlage integriert
1-> Briefkopf kann ausgewahlt werden.
2128 0
2129 0
2130 0 0 -> Excel NICHT im GM integrieren
1 -> Excel im GM integrieren
2131 1 1-> AktenStatus einschalten / 0 -> ausschalten
2132 30 Demolizenz Laufzeit
2133 0
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2134 1 1-> Dokumentenablage Verzeichnis JAHR anhangen
2-> Dokumentenablage Verzeichnis JAHR und QUARTAL anhéngen
2135 0 0-> Versicherungsnehmer in Qbersicht NICHT anzeigen
1-> Versicherungsnehmer in Ubersicht anzeigen
2136 6 wieviel Stellen von der Telefonvorwahl soll im Feld FAXNR
eingetragen werden
2137 0 0-> Leerzeichen in GutachtenNr. NICHT erlaubt
1-> Leerzeichen in GutachtenNr. erlaubt
2138 0
2139 1 1-> Dokumente ProjektOrdner nicht automatisch beim Start des
Programmes erstellen
2140 0 0 -> Ortstermin Ende NICHT anzeigen
1-> Ortstermin Ende anzeigen.
2141 0 0-> Einladung Zusatztext NICHT anzeigen
1-> Einladungszusatztext anzeigen.
2142 0
2143 1 1-> Ab Word 2007
2144 2 Zeitauswertung Hilfsparameter Bitte nicht &ndern
2145 1 0-> Zeitaufwand bei Privat/Versicherungs NICHT aufrunden
1 -> Aufrunden
2146 0 0-> Login-Dialog NICHT abfragen / 1 -> Login-Dialog abfragen
2147 0
2148 0 0-> Gebihrentabelle NICHT aktivieren
1-> Gebiihren-Tabelle aktivieren
2149 13 Wartezeit Dokument 6ffnen (1/10 Sekunden)
2150 0
2151 1 0 -> Serienbrief inaktiv 1-> Serienbrief aktiv
2152 2 1-> Datum hinter dem Dateinamen einfiigen
2-> Datum vor Dateiname einfligen
2153 0
2154 111111111 #VerteilerTabelle: 1-> An 1 -> Titel 1->Name 1->Stra3e 1->
Plz+Stadt, 1-> Fax, 1-> Status
2155
2156 Kategorie Label Kategorie Bezeichnung
2157 0 Kategorie: Zusatzinfo Auswahlbox 0-> Ausgeschaltet 1-> Einschalten
2158 $Kategoriel Platzhalter Kategorie
2159
2160 6.3.1.0 Programm-Version Vergleich mit Datenbank !
2161 1 Adresseingabe: 0-> OrtsterminEinladung Checkbox inaktiv
1-> OrtsterminEinladung Checkbox aktiv
2162 0
2163 1 OfficeViewer einschalten (0-> Nein / 1->Ja)
2164 1 1 -> Datensicherung Button abschalten / 0 -> einschalten
2165 1 1 -> Textbaustein Button abschalten / 0 -> einschalten
2166 1 1 -> Button ,Ansicht wieder herstellen“ abschalten / 0 -> einschalten
2167 0 1 -> Kostenkontrolle einschalten / 0 -> ausschalten
2168 0
2169 0 1 -> Aktenlinfo in der Ansicht einschalten / O -> ausschalten
2170 0
2171 0
2172 0,50 Kopien/Ausdrucke Schwarz/Weil3 ersten 50 Seiten bis A3
2173 0,15 Kopien/Ausdrucke Schwarz/Weil3 fir jede weitere Seite bis A3
2174 3,00 Anfertigung von Schwarz/Weil3 Kopien und Ausdrucke gro3er A3
2175 0
2176 1,00 Kopien/Ausdrucke Farbe ersten 50 Seiten bis A3
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2177 0,30 Kopien/Ausdrucke Farbe fir jede weitere Seite bis A3
2178 6,00 Anfertigung von Farb Kopien und Ausdrucke gro3er A3
2179 0
2180 1 Wordknopf = Standardbrief Funktion
2181 1 Warnung Auslagenibernahme anzeigen (0->Ja / 1-> Nein)
2182 0
2183 1 1-> OfficeViewer Dokument schliessen
2184 0

Da die Parameter durch wachsen des Programmes eine ,etwas” unlogische
Reihenfolgen haben, hier nochmal die wichtigsten Parameter zusammengefasst nach
Themen:

10.1.1.1 Gutachten-Nummer:

2029 0 0-> GutachtenNr. automatisch zuweisen
1-> GutachtenNr. selbst vergeben
2030 1 0-> RechnungsNr. gleich GutachtenNr
1-> RechnungsNr. beim Erstellen der Rechnung zuweisen (Format:
,2006-002")
2089 1 GutachtenNr. Format 0-> GutachtenNr. 00109
1 -> GutachtenNr. 09-001
2137 0 0-> Leerzeichen in GutachtenNr. NICHT erlaubt
1-> Leerzeichen in GutachtenNr. erlaubt

10.1.1.2 Programm-Funktionen / Schaltflachen ein- / ausschalten:
2100 1 1-> Terminplaner deaktivieren
2131 1 1-> AktenStatus einschalten / 0 -> ausschalten
2146 0 0-> Login-Dialog NICHT abfragen / 1 -> Login-Dialog abfragen
2148 0 0-> Gebihrentabelle NICHT aktivieren
1-> Gebiihren-Tabelle aktivieren
2161 1 Adresseingabe: 0-> OrtsterminEinladung Checkbox inaktiv
1-> OrtsterminEinladung Checkbox aktiv
Hinweis: Sie kdnnen bei der Adresseneingabe schon festlegen, wer
alles eine Einladung erhalten mochte. Uber den Sinn oder Unsinn
dieser Option kann man sich streiten...
2164 1 1 -> Datensicherung Button abschalten / 0 -> einschalten
2165 1 1 -> Textbaustein Button abschalten / 0 -> einschalten
2166 1 1 -> Button ,,Ansicht wieder herstellen“ abschalten / 0 -> einschalten
2167 0 1 -> Kostenkontrolle einschalten / 0 -> ausschalten
2169 0 1 -> Aktenlinfo in der Ansicht einschalten / 0 -> ausschalten
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11 Bildbearbeitung mit FixFoto

FixFoto ist eine leistungsstarke Bildbearbeitungs-Software mit etlichen Funktionen,
speziell fur Sachverstandige. Neben Aufhellen, Zuschneiden, etc. bietet FixFoto auch
eine Vermessung und viele Mdaglichkeiten, Markierungen ins Bild einzubinden.

Sie konnen FixFoto zum Testen hier herunterladen:

www.digitalfotokurs.de

Software

Sie sind hier: Startseite

FixFoto kostet incl. Mwst und dem Korrekturfilter I2E 70,- Euro. Das Zusatzprogramm
~WordFix“, Seite 53, kostet 59,50 Euro.

Bitte beachten Sie, dass nur in der Version von unserer Seite www.digitalfotokurs.de
alle hier beschriebenen Funktionen vorhanden sind.
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12 FixFoto installieren

Wenn Sie FixFoto installieren méchten, klicken Sie einfach doppelt auf ,ffsetupdeu.exe”

und in folgenden Fenstern immer auf ,Weiter*.

ﬁj Setup - FixFoto [E=" ﬁ
-~

Marme Zusitzliche Aufgaben auswiahlen TI ?

Welche zusitzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden? y
ﬁ! ffeetupd

Wahlen Sie die zusatziichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von

FixFoto ausfihren soll, und Kicken Sie danach auf "Weiter”,

[] 1n der SchnellstartLeiste

Update-aktionen

[¥] Meniis und Werkzeugleisten zuriicksetzen

< Zuriick |[ Weiter = J | Abbrechen
Update:

Es gibt grundséatzlich nur eine Installationsdatei, ob Sie ein Update machen oder

FixFoto neu installieren, spielt keine Rolle.

Die aktuellste Version kénnen Sie sich immer unter www.digitalfotokurs.de unter

,Software" herunterladen.
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13 Der erste Schritt in FixFoto

Menduleiste:

Histogramm-Anzeige  |==> -
T Aufgabenbereich — - R i | o B % | B8 A 6 @ B e R, B

® Bildansicht —»

" " | Histogramm-Anzeige:
l _> Ist ein Bild in der Bildansicht gedffnet, so
: == | wird hier die Helligkeitsverteilung des
& | Bildes angezeigt. Geiibte Anwender
: nutzen diese, um sich bei der Bild-

Korrektur nicht nur auf die Darstellung des
Monitors verlassen zu mussen.

Bild Umformen Effekte  Bildoptimierung  Extras  Hilfe

Offnen Sie FixFoto, so sehen Sie zun&chst dieses Bild. Von oben die erste Leiste ist die
so genannte “Mentleiste”. Hier befinden sich alle Einstellungen. Darunter und links am
Rand sehen Sie die “Werkzeugleiste”. Hier kdnnen Sie auf die wichtigsten Befehle
direkt durch Mausklick zugreifen.

Das "Computer-Verzeichnis" und die “Computer-Ansicht” helfen lhnen, die Bilder
auszuwahlen. Im "Computer-Verzeichnis" wahlen Sie das Verzeichnis, bzw. den Ordner
mit den Bildern aus (ahnlich wie bei “Windows Explorer”). In der “Computer-Ansicht”
werden Ihnen die Bilder, die sich in lhrem gewahlten Ordner befinden, angezeigt.

Das grol3e Feld ist die “Bildansicht”, in die ein Bild zum Bearbeiten geladen wird.
Das Fenster ,Aufgabenbereich” zeigt Ihnen einige Befehle an, die Sie sich selbst
zusammenstellen kénnen. Haben Sie FixFoto neu installiert, hat dieses Fenster flr Sie

zunachst keine Bedeutung.

Alle Fenster kbnnen Sie durch einen Klick auf das entsprechende Icon in der
Menduleiste ein- oder ausschalten:

Computer-Verzeichnis ein- und ausschalten

Computer-Ansicht ein- und ausschalten

Histogramm ein- und ausschalten

Bilderliste ein- und ausschalten

L |fel] | @ [l

Aufgabenbereich ein- und ausschalten

Tipp:
Um erst einmal mit dem Programm vertraut zu werden, ist es ratsam, die Ansichten der
Fenster ,Histogramm® und , Aufgabenbereich®* auszuschalten!
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14 Bilder von der Kamera tbertragen
Bilder von der Kamera auf den Computer tbertragen

Sie kdnnen von Fix Foto aus direkt auf Ihre Kamera oder auf Ihr Lesegerat zugreifen
und die Bilder in einen entsprechenden Ordner auf Ihrem Computer speichern.

Bilder bei Ubertragung automatisch drehen

Die meisten aktuellen Kameras erkennen, ob ein Bild im Querformat oder im
Hochformat fotografiert wurde. Damit die Bilder bei der Ubertragung gleich gedreht
werden, sollten Sie eine Option unter den ,Einstellungen® von FixFoto dazu schalten:

1. Klicken Sie auf ,Datei“ und dort auf ,Einstellungen“. Oder auf das Icon &

. —— 2. Klicken Sie auf den Reiter ,Kamera“
Osi dom Transter ausfivsn . . .. .

g{% 3. Setzen Sie ein Hakchen bei

i R ,Drehen gemal Exif Lagesensor*

[7] Skiipt nach dem Transfes ausfiesn

4. Damit Vorschaubilder gleich generiert werden,
empfiehlt es sich, noch ein Hakchen bei ,Nach dem
Transfer Vorschaubilder erzeugen” zu setzen.

O Evtemes Programm  Frogiamm Paiameter (§gaiht. namet]

[7] Mach dem Transter Verschaubilder erzeugen

BisnnueitenVeslingenngsiakion (G lowsamarossion ]

— 5. Bestatigen Sie das Fenster mit ,OK*"

Von nun an werden die Bilder gleich bei der Ubertragung gedreht.
Bilder von der Kamera auf den Computer tbertragen

1. Ziel-Ordner festlegen

Klicken Sie im Computer-Verzeichnis auf den entsprechenden Ordner, in dem Sie einen
Unterordner (Zielordner) anlegen mochten. In diesen Unterordner sollen dann die Bilder
von der Speicherkarte kopiert werden.

Durch Klicken auf das Symbol "neuer Ordner" legen Sie den Zielordner an und
benennen ihn.

2. Kamera anschlieRen oder Speicherkarte in Lesegerét einstecken.
Als néchstes schlie3en Sie Ihre Kamera am Computer an und schalten Sie sie ein, oder
Sie legen die Speicherkarte in lIhr Lesegerét.

SD-Karte (N:)

Es kann immer dieselbe Akkion durchgefihrt werden, wenn
&in Datentriger eingelegt wird, baw, sin Gerdt, das diesen
Dateityp enthalt, angeschlossen wird:

.ﬂ Bilder
i | Sollte sich jetzt der Kamera-Assistent von Windows 6ffnen,
o miesmiemes sl kicken Sie dort auf ,Abbrechen®
| BB st Sy i paras et
S .
@ rntns anzeigen_

[Cl1mmer die ausgewshite akrion durchfithren

e
%.l )
L ®

W
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Fortsetzung , Bilder von der Kamera Ubertragen*

n... Fix Foto startet nun die Kamera-Ansicht. Sollte dies nicht der Fall sein, klicken
@] Sie auf das Symbol "Kamera verbinden" in der Werkzeugleiste.

Der Kamera-Assistent von FixFoto ist eine zweite Computer-Ansicht am linken
Bildschirmrand.

P 3. Klicken Sie mit der rechten

' Maustaste auf ein Bild in der
Kamera-Ansicht und im

erscheinenden Meni auf "Alles

auswahlen”

Alternativ klicken Sie ein Bild an und

wahlen die Tastatur-Kombination

StrgJ+ A

1§ 4. Klicken Sie nochmals mit der

\» rechten Maustaste auf ein Bild
- und wahlen jetzt "Kopieren".
Alternativ kdbnnen Sie auch die
Tastaturkombination "Strg+K"
verwenden.

Rechts unten am Bildschirm zeigt ein Statusbalken den Verlauf der Ubertragung an.

2. 5. Durch Klicken auf das Symbol "Kamera verbinden™ wird die Kamera-Ansicht
=] nach der Ubertragung wieder ausgeschaltet.

Hinweise:
Sollte es bei Ihnen nicht so funktionieren wie eben beschrieben, beachten sie folgende
Hinweise:

Datei — Einstellungen

Um zu wissen, wo Fix Foto Ihre Kamera zu suchen hat, muss dies erst einmal eingestellt
werden. Dazu gehen Sie in der Menuleiste auf "Datei" - "Einstellungen” und klicken auf die
Karteikarte "Kamera".

Manche Digitalkameras melden sich als virtuelles Laufwerk an, manche tber einen "WIA-
Treiber" (hangt auch vom Betriebssystem ab, WIA-Treiber nur bei ME und XP) - jetzt sind Sie
gefragt!

Sollte sich Ihre Kamera weder als virtuelles Laufwerk, noch tber WIA anmelden, so sehen Sie
auf der Internetseite lhres Kamera-Herstellers nach. Dort stehen oft WIA-Treiber zum Download
zur Verfigung.

Sollten Sie ein Lesegerat verwenden (was ich Ihnen sowieso empfehle!), stellen Sie auf
"virtuelles Laufwerk".

Sollten Sie gar nicht weiterkommen, kdnnen Sie auch ein anderes Programm (was z.B. bei der
Kamera beilag) aufrufen. Dazu miussen Sie den Pfad des externen Programms vorgeben.
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15 Bild fur die Bearbeitung 6ffnen

Offnen Sie ein Bild in die ,Bildansicht* durch Doppelklick
auf ein Vorschaubild oder durch Klicken und Ziehen auf die
Arbeitsflache (Bildansicht).

"Strg-L" bzw. "Strg-R" drehen das aktuelle Bild
(verlustbehaftet) 90° links bzw. rechts. Danach muss das
Bild neu gespeichert werden.

Nun stehen Ihnen fir die Ansicht folgende Optionen offen:

Legen Sie den Mauszeiger auf ein Detail des Bildes,
welches Sie grol3er haben mdchten, und drehen am Scroll-
Rad ihrer Maus. Somit zoomen Sie sich ins Bild.

Haben Sie kein Mausrad, kdnnen Sie auch alternativ die
Zifferntastatur benutzen. Ziffer 1 ist dabei die so genannte
»1zul-Darstellung” (ein Pixel im Bild ist ein Pixel auf dem
Monitor) und 9 der starkste Vergrof3erungs-Faktor.

' Durch Drucken des Mausrades
haben Sie wahlweise eine Lupe
oder Sie sehen das komplette
Bild (hangt davon ab, in
welchem VergroRerungs-Faktor
Sie sich gerade befinden).

CeEECE lRES

~ Hinweis: Das Mausrad muss dabei auf
.mittlere Taste" eingestellt sein

(Systemsteuerung — Maus)

s Klicken Sie doppelt auf das Bild in der Bildansicht, sehen Sie es in der
\’ ~Ganzbildschirm-Ansicht”. (Hier kein ,Blattern“ moglich, s. nachstes Kapitel)

Halten Sie wahrend des Doppelklicks die ,Strg-Taste" gedriickt, so erscheint das Bild in
schwarz/weil3 in der Ganzbildschirm-Ansicht.

Durch Klicken mit der rechten Maustaste oder durch Dricken der ,Esc-Taste”
gelangen Sie wieder in die Bearbeitungs-Ansicht.

In der Statusleiste (ganz unten am Bildschirm) sehen Sie noch einige Informationen
zum gerade geladenen Bild:

Datei- . o ) ) Darstellungsgréfie, RGB-Werte
Dateiname  groRe Auflésung, Bildinformation (Exif) von der Position des Cursors
* ﬁ - . — s ——

@ Muster 002, PG 968.62 KB 1707x1280, 1/8, F2.8, 5.8 (KB:28)mm, 1.3EY, 150100 579% 101 107 95 | x:586,Y:764
Legen Sie die Maus auf die Auflésung (und verharren dort), dann wird die Bildgréf3e in cm angezeigt.
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16 Ganzbildschirm Ansicht
Datei - Ganzbildschirm-Ansicht oder Taste ,F6"

Klicken Sie auf das Icon ,Ganzbildschirm-Ansicht* L]
oder auf die Taste ,F6"

Hier wird das zuletzt in der Computer-Ansicht markierte
Bild Uber den ganzen Bildschirm angezeigt. Ist kein Bild
markiert, wird das erste Bild im Ordner angezeigt.

Folgende Optionen stehen Ihnen zur Verfigung:

16.1 Weiterblattern:

” Jetzt kann durch Drehen des Mausrades oder mit den beiden Pfeil-Tasten @ @
% geblattert werden (sollte das zu langsam bei lhnen funktionieren,
~ beachten Sie bitte den Hinweis auf der folgenden Seite unten).

16.2 Zoomen:

"k Durch einmaliges Driicken der mittleren Maustaste, bzw. des Mausrades, wechseln
_ Siein den Modus zum Zoomen.

Drehen Sie am Mausrad, so kdnnen Sie sich in das Bild
hineinzoomen. Halten Sie die linke Maustaste fest und
bewegen die Maus, dann kdnnen Sie das Bild verschieben.
Alternativ kdnnen Sie sich auch durch Driicken der
Zifferntastatur in das Bild zoomen.

o) Die Taste ,0“ (Null) zeigt immer das ganze Bild an!

Driicken Sie das Mausrad wieder, wechseln Sie zum Blattern zurtick.

Hinweis: Mdchten Sie lieber nach dem Aufruf der Ganzbildschirm-Anzeige gleich zoomen statt blattern,
dann kénnen Sie unter ,Datei“ — ,Einstellungen” und dort unter dem Reiter ,Diverses” — ,Vorschau*
zwischen ,blattern” und ,,zoomt" wahlen.

16.3 Ubersicht:

Ein Doppelklick mit der
linken Maustaste oder das
Driucken der Tabulator-Taste
zeigt den Bildschirm mit

. Vorschaubildern, durch die
ebenfalls geblattert werden
kann.

" Ein Doppelklick mit der
linken Maustaste auf ein Vorschaubild Iadt dieses in die Ganzbildschirm Ansicht, ein
weiterer Doppelklick fuhrt zu den Vorschaubildern zuriick. In beiden Ansichten kann mit
der Taste "Leerschritt" die jeweilige Bildinformation (s. ,Exif-Daten* Seite 37)
eingesehen werden.
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Fortsetzung ,, Ganzbildschirm-Ansicht*

16.4 Beenden der Ganzbildschirm-Ansicht

» Klicken Sie mit der rechten Maustaste oder driicken die Taste
@ ,Escape”’, dann kommen Sie wieder zur Bearbeitungs-Ansicht von
FixFoto (sollten Sie sich in der Ubersicht befinden, missen Sie
zweimal klicken oder
zweimal die Taste ,Escape” driicken).

\ oder

16.5 Weitere Optionen in der Ganzbildschirm-Ansicht:
Dricken der ,L“-Taste dreht das Bild verlustfrei nach links

Driicken der ,R“-Taste dreht das Bild verlustfrei nach rechts

Taste ,Entf* I6scht nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage das
aktuelle Bild

Hilfetaste ,F5" kopiert das aktuelle Bild in ein Verzeichnis nach Wahl

Hilfetaste ,F6“ verschiebt das aktuelle Bild in ein Verzeichnis nach
Wahl

Taste , T“ zeigt oben links Name, BildgroR3e in Pixel, Datum und
Beschreibung (aus der Bildinformation) an

Taste X" zeigt die wichtigsten Daten aus der Bildinformation an und
ein weiteres Drucken der Taste ,X“ beendet dies.

Leer Leer-Taste zeigt die Bildinformation ein. Allerdings ist sie hier nicht zu
erganzen, im Gegensatz zur Taste ,E* (s. auch Seite 37)

Mit der Taste ,E* kbnnen Sie ebenso wie mit der Leertaste die Exif-
Information aufrufen. Hier konnen Sie allerdings die Exif-Felder
ausfullen und auch weitblattern! Wichtig auch fir WordFix!

Enter Driicken Sie die Enter-Taste, wird das aktuelle Bild zur Bearbeitung
geladen (siehe Seite 34).

Haben Sie eine Bilderliste angelegt (siehe Seite Fehler! Textmarke
nicht definiert.), wird durch Dricken der Taste ,Einfligen® das
aktuelle Bild in die Bilderliste eingeflgt.

Durch Driicken der Taste ,Position 1“ wird das erste Bild des
Verzeichnisses angezeigt

EE B. @jﬁﬂﬂ@@@ﬂ

Durch Driicken der Taste ,Ende” wird das letzte Bild des
Verzeichnisses angezeigt

Hinweis:

Da das Bild in der Ganzbildschirm-Ansicht komplett geladen werden muss, kann das Weiterblattern bei
alteren Rechnern zur Geduldsprobe werden. In diesem Fall kdnnen Sie unter ,Datei* — ,Einstellungen*
und dort unter dem Reiter ,Diverses” — ,Vorschau“ die Option ,Bild in Ganzbildschirm-Ansicht verkleinert
laden” auf ,ja“ stellen. Wenn Sie diese Option auf ,ja“ gestellt haben, werden die Bilder in Abh&ngigkeit
Ihrer Monitor-Auflésung geladen. Wenn Sie jetzt zoomen, sehen Sie nur einen Teil der tatsachlich
vorhandenen Auflésung. Das heif3t, Ihr Bild kann dann in der Ganzbildschirm-Ansicht beim Zoomen
friher ,pixelig” wirken.
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17 Exif-Daten
Ein Bild in der Bildansicht markieren — Leertaste driicken

Exif-Daten (Exchangeable Image File Format) sind Informationen, die die Kameras bei
der Aufnahme speichern und so dem Anwender spéater zur Verfiigung stehen. Was Sie
in die Exif schreiben, kbnnen Sie vollautomatisch mit WordFix (siehe Seite 53) in ein
Word-Dokument tbernehmen.

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf ein Bild in der Computer-Ansicht, ist dieses
markiert. AnschlieRend driicken Sie die "Leertaste" lhrer Tastatur.

. e 9 Es ¢ffnet sich ein Fenster mit dem Titel
o weme L mee o vBildinformationen”. Hier werden die so

Blende F (110 Kenektur 00/ gv

Sk | ] = e s [T siicdes || genannten "Exif-Daten” angezeigt, die

Wedishgl, | utomatisch 17 18 19 20 21[ZF 23

) s a=rr=== - grundsatzlich jede Digitalkamera bei JPEG- und
e Tiff-Bildern speichert.

Bel. Pig, | Blendenpnontal
MMMMM i, | Mehiteldnessung
Lichicuetie |Unbekannt

Fotogral |[EREEIE

Copyright 1

Im unteren Bereich kbnnen Sie diese Exif-Daten

| ergénzen. So wird es Ihnen erméglicht, unter

| "Beschreibung", "Fotograf", "Copyright" und

| "Kommentar" Entsprechendes einzutragen. Im
Feld ,Software* wird die aktuelle Firmware Ihrer
o ,7@,?,‘ J ol -0 Kamera a_mgezeig_t. _ _ _

Zum Speichern dieser Informationen klicken Sie
auf ,Anderung speichern®, zum SchlieRen des

Dialoges klicken Sie auf ,Abbrechen” oder drticken die Taste ,Esc".

Copyright 2

[V ot || cvormim [ oo X mveten |

3. Mit ,Vorheriges® und ,Nachstes* kbnnen Sie ziigig mehrere Bilder eines Ordners
beschriften. Dabei wird mit jedem Klick auf ,Vorheriges* oder ,Nachstes" die
eingetragene Anderung gespeichert. Mochten Sie wiederkehrende Eintrage auf das
nachste Bild Ubertragen, so sind rechts vom Kommentar und der Beschreibung
Ausklappmentis, die die letzten 20 Eintréage speichern.

Haben Sie GoogleEarth installiert, konnen Sie die GPS-Koordinaten ebenfalls in die Exif
integrieren. Starten Sie dazu Google-Earth, setzen eine Ortsmarke (placemark), klicken
mit der rechten Maustaste auf die Ortsmarke und gehen auf ,,Copy*“. Jetzt sind die
Koordinaten in der Zwischenablage. In der Bildinformation klicken Sie auf die
Schaltflache ,mit Strg+Mausklick links aus Google Earth tibernehmen®. Die Koordinaten
werden eingefugt. Mit der Schaltflache “In Google Earth anzeigen“ kénnen Sie bei
eingefligten Koordinaten direkt GoogleEarth starten und sich den Ort anzeigen lassen.

Beachten Sie, dass diese Information beim Speichern unter einem anderen Dateiformat
als JPEG verloren gehen (Tiff wird aktuell in FixFoto noch nicht unterstitzt).

Sollten Sie ein Bild im gleichen Ordner und unter gleichem Namen im Tiff-Format
abspeichern und dieses spater wieder in JPEG, so importiert FixFoto automatisch die
verloren gegangenen Exif-Daten in dieses JPEG-BIld.

Hinweis:

Die Exif-Daten werden lhnen auch in Kurzform angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger Uber einem der
Bilder in der Computer-Ansicht schweben und dort verharren lassen.

Sollten Sie (wie oben beschrieben) Zusatzinformationen eingetragen haben, so wird nur der Inhalt im
Feld ,Beschreibung” angezeigt. AulRerdem sind sie auch in der Ganzbildschirm-Ansicht zu ergénzen
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18 Bildoptimierung ,, I2E*
Bildoptimierung — 12E oder Taste ,i* dricken

Diese Art der Bildoptimierung erspart Ihnen in vielen Fallen aufwendige Einzelschritte
der Bildbearbeitung und optimiert Ihre Bilder fiir den Ausdruck.

Klicken Sie bei getffnetem Bild auf das Icon ,I2E" oder einfach nur die Taste ,i“. Es

offnet sich dieses Fenster: -

Der Filter wird sofort angewendet.
Durch den oberen horizontalen

Schieberegler kbnnen Sie das Bild

teilen. Rechts sehen Sie das

Originalbild und links, was der Filter

l ! l l daraus gemacht hat.

s W In den meisten Fallen werden Sie an
l ! I den Schiebereglern keine Einstellung

vornehmen missen. Trotzdem haben
Sie die Moglichkeit, dies in geringem

| ' MaBe zu tun:
= kg (73 e 1[& Gehimben Emeen
oo 0m s Schattenentsattigung
Sie wirkt einer zu hohen Farbsattigung im Schattenbereich entgegen, wenn die
Schattenkorrektur eingestellt ist.

i ‘ Kontrastkorrektur (Lichter/Schatten)
| | . Hier wird der Kontrast innerhalb der Lichter, bzw. innerhalb der Schatten erhdht
«= ww e (nach oben stellen) oder flacher eingestellt.

Schérfe
Das Bild wird nachgescharft. Wiinschen Sie dies nicht, entfernen Sie das Hakchen darunter.

ol e Farbkorrektur
‘ Hier kdnnen Sie in geringem Mal3e Einfluss auf die Farbtemperatur nehmen.
! l ‘ Nach oben bewegt wirkt das Bild kuhler, nach unten etwas wéarmer. Aufféallige
= 7 % Farbstiche sollten vor der Anwendung von I2E mit anderen Werkzeugen entfernt
‘ ‘ werden.
. |

korrsau lidwer  Schatten verbess

Korrektur (Lichter/Schatten)

Nach oben bewegt werden Lichter abgedunkelt, bzw. Schatten aufgehellt. Nach unten bewegt
werden Lichter aufgehellt bzw. Schatten abgedunkelt. Diese Funktion &hnelt der Kontrast-
Einstellung ,Schatten/Lichter”, bzw. ,Kontrast-Maskierung*.

Farbverbesserung

Hier wird selektiv die Farbe verbessert. Insbesondere werden Hautténe, das Blau des Himmels
und das Griun der Vegetation dem Wahrnehmungsvermodgen des menschlichen Auges
angepasst.
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19 Aufhellen
Bild — Helligkeit

19.1 Aufblenden / Abblenden

Wahlen Sie innerhalb des Multidialoges die Funktion ,,Aufblenden/Abblenden” (in
Vorgangerversionen von FixFoto hiel3 diese Funktion ,negative Multiplikation®).

Hier kdnnen Sie die Helligkeit einstellen, in dem Sie den rechten Schieberegler nach
oben ziehen:

Zum besseren Vergleich mit dem
Original-Bild kdnnen Sie mit dem

s horizontalen Schieberegler das Bild
“teilen”. Rechts sehen Sie das Original
und links, wie lhre Korrektur aussieht.
Die Korrektur wirkt sich zum Schluss
nattrlich auf das gesamte Bild aus.

Die Funktion ,Aufblenden /
Abblenden” ist die erste Wahl zum
Aufhellen, da hier keine
Zwischentdne verloren gehen!

1 Naturlich kdnnen Sie diese Funktion
genauso zum Abdunkeln verwenden!

Mit der "Gammakorrektur" = werden die Tonwerte des Bildes komprimiert (dunkler)
oder gespreizt (heller).

Bei "Hell / Dunkel" 3 wird die Gesamthelligkeit aller Farbkanale geéndert.

Bei einem sehr dunklen Bild ist es sinnvoller, die Funktion ,,Auf/Abblenden zweimal
hintereinander auszuftihren, als die ,Gammakorrektur” oder die ,Hell/Dunkel“-Funktion
Zu nehmen.

Klicken Sie dazu nach dem ersten Aufhellen auf die Schaltflache ,Ubernehmen®.
Anschliel3end hellen Sie nochmalig mit dem rechten Schieberegler auf. Sie werden
staunen, was Sie alles aus einem sehr dunklen Bild noch herausholen kénnen...

e “Ubernehmen” vollzieht die Korrektur und Sie konnten die Funktion ein weiteres Mal
anwenden oder innerhalb des Multidialoges zu einer anderen Funktion wechseln

e “0O-Stellung bringt das Bild auf den Urzustand zurtick

e "Ausfuhren" vollzieht die Korrektur und schliel3t den Dialog (Fenster)

e “Abbrechen” schliel3t das Fenster ohne Korrektur
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20 Aufhellen partiell
Effekte - Helligkeitsverlauf

Wenn Sie Motive haben, die unterschiedlich im Bild beleuchtet sind, finden Sie in der
Funktion "Helligkeitsverlauf" eine nitzliche Hilfe.

Gehen Sie auf "Effekte” und anschlie3end auf "Helligkeitsverlauf", oder wahlen Sie das
Symbol in der Werkzeugleiste an: s x g

4—
Sie sehen nun im Bild einen Pfeil (1). Diesen Pfeil kbnnen Sie in der Mitte (2) anfassen

und verschieben. Am Anfang und am Ende kénnen Sie den Pfeil verlangern und auch
drehen.

- Inunserm Beispiel ist das Bild unten
1| zudunkel, da es sich hier um eine
Aufnahme mit niedrigem Sonnenstand
handelt. Ziel ist es, den
Schattenbereich mit einem Verlauf
aufzuhellen:

Der Pfeil wird mit der Spitze dort
angelegt, wo das Aufhellen beginnen
soll und mit dem Ende zeigt er die
Richtung an.

Alles, was sich vor der Pfeilspitze
befindet, wird zu 100% aufgehellt, und
- alles, was sich hinter dem Pfeil

' befindet, wird nicht aufgehellt.

Die Pfleillange selbst definiert den
Helligkeitsverlauf.

Nun wird der linke Regler (3) nach oben gezogen. Das Bild wird aufgehellt.

Mit dem rechten Regler (3) kdnnen Sie die Farbsattigung noch einstellen. Gehen Sie
hier behutsam vor, damit das Bild nicht zu unnatirlich wirkt.

Den Pfeil konnen Sie auch noch bewegen und verandern, nachdem Sie aufgehellt
haben.

Diese Art der Aufhellung beruht auf dem gleichen Prinzip, wie das
»7Aufblenden/Abblenden”.

e “Ubernehmen” vollzieht die Korrektur und Sie konnten die Funktion ein weiteres mal
anwenden oder innerhalb des Multidialoges zu einer anderen Funktion wechseln

e “O-Stellung” bringt das Bild auf den Urzustand zuriick

e "Ausfihren" vollzieht die Korrektur und schliel3t den Dialog (Fenster)

e “Abbrechen” schliel3t das Fenster ohne Korrektur

Mochten Sie bestimmte, abgegrenzte Bildteile aufhellen (oder abdunkeln), so
mussen Sie mit Masken arbeiten.
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21 Bilder speichern
Datei — Speichern unter

@ 0 cusha "'
2 o) 2 OV

w0 [y& Spacren | [ Emeter v ] [ atbechen |

Tipp: Bevor Sie den ,Speichern unter* Dialog aufrufen, kdnnen Sie Ihr Bild mit einen Druck auf
die Taste ,,0" noch mal im Original sehen (O wie Original).

Unter 1 wahlen Sie das Verzeichnis oder den Ordner an, in dem das Bild gespeichert werden
soll.

Sie kdnnen auch ein neues Verzeichnis anlegen: Klicken Sie zun&chst das Verzeichnis an, in
welchem das neue Verzeichnis erscheinen soll. Nun klicken Sie auf ,Neu“ und geben
anschliefend einen Verzeichnisnamen ein.

Rechts neben der Schaltflache ,Neu..." ist ein Auswahl-Meni, wo Sie die zuletzt benutzten

Verzeichnisse sehen konnen. So erreichen Sie ein (5 Now) [DiEigene DeteinFisFotoSidschinizen o
bestimmtes Verzeichnis mit nur einem Mausklick. - copm J}.
Unter 2 konnen Sie Ihrem Bild einen neuen Namen geben. W

Unter 3 befindet sich ein Feld fur die Dateinamenserweiterung. Standardmafig ist es mit
$SINAMESS_ff vorbelegt. Ist der Schalter rechts in diesem Feld aktiv (grines Hakchen), wird
jedem Bild automatisch ,, _ff* an den Originaldateinamen angehangt. Wenn in ein
Unterverzeichnis des aktuellen Bildverzeichnisses gespeichert werden soll, ist dem Eintrag in
dieser Zeile das Verzeichnis als Pfad voranzustellen. Soll eine Dateinamenserweiterung fir die
spatere Verwendung gespeichert werden, so reicht ein Klick auf die Schaltflache "+". Zum
Loschen einer bestehenden Dateinamenserweiterung gentgt ein Klick auf die Schaltflache "-".
Diese Option erspart viel Zeit, wenn man oft bearbeitete Bilder mit einer Namenserganzung
abspeichern mdchte.

Unter 4 konnen Sie mit einem Klick auf die entsprechenden Reiter das Datei-Format wéahlen:
BMP; TIF; PNG; JPG und Jp2

Die gebrauchlichsten Dateiformate sind ,JPG" und ,TIF*. MOchten Sie Bilder mit anderen
Personen austauschen, benutzen Sie am besten eines dieser beiden Dateiformate. Allerdings
haben das TIF-Format und das BMP-Format den grof3ten Platzbedarf, da sie unkomprimiert
sind.

Das JP2-Format (JPEG2000) ist eine Weiterentwicklung vom normalen JPG-Format, wird aber
von vielen Bildbearbeitungs-Programmen nicht (mehr) unterstitzt.

Das PNG-Format findet teilweise seine Anwendung im Internet.

Generell schlagt Innen FixFoto immer den Speicherort, das Dateiformat und den Namen des
aktuellen Bildes vor. Andern Sie nichts, wird das urspriingliche Bild tiberschrieben, dandern Sie
eine der 3 Einstellungen (Speicherort, Dateiformat, Namen), bleibt das urspriingliche Bild
erhalten und das aktuelle Bild wird extra gespeichert.
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Fortsetzung , Bild speichern*

Punkt 5, das Jpeg Subsampling, definiert wie die Komprimierung mathematisch behandelt
wird. Da bei der Komprimierung die Helligkeit anders beriicksichtig wird als die Farbe, kann
man hier ein Verhaltnis vorgeben und damit die Qualitdt der Komprimierung beeinflussen. So
bedeutet das Verhaltnis ,4:4:4* die hdchste Qualitat und Farben werden weniger stark
komprimiert. Diese Einstellung wurde mit der Einfihrung der Stereobild-Erstellung notwendig,
da hier die Farben mdoglichst wenig komprimiert werden dirfen. Auch bei Markierungen und
Beschriftungen (siehe Seite Fehler! Textmarke nicht definiert. und Seite 45) ist diese
Einstellung sinnvoll.

FixFoto Gbernimmt immer das JPG-Subsampling, welches das geladene Bild vorgibt. Méchten
Sie das andern, klicken Sie auf den Reiter ,,Optionen” (3)und wahlen unter der Rubrik ,Beim
Start* ein anderes JPG-Subsampling. Im Normalfall bedarf es aber keiner Anderung.

Die Schaltflache ,Jpeg-Farbraum*® hat zurzeit keine Funktion.

Mit dem Schieberegler ,Qualitat“ wahlen Sie die Kompressionsrate der JPEG-Komprimierung
aus. Sie kdnnen aber auch den gewlinschten Wert direkt in

. Exif ; a7 % [ |Dekavorschao
das Feld eintragen. i . ,
StandardmaéRig schlagt FixFoto immer ,97 %" vor. Das I T}:E'fti
entspricht einer schwachen Komprimierung mit hoher B E
Qualitat. "4

Hinweis: MOchten Sie als Standard einen anderen Wert vorgeschlagen haben, kdnnen Sie das
unter folgendem Pfad andern: ,Datei — Einstellungen — Diverses — Bildbearbeitung®

Wenn Sie auf das Feld “ Dateigré3e ermitteln” klicken, erfahren Sie, wie grol3 Ihre Datei wird
(wichtig fur E-Mail-Versand oder Internet). Machen Sie am Ké&stchen “automatisch” (7) einen
Haken, so wird automatisch beim Offnen des Dialoges “Speichern unter” die DateigroRe
ermittelt (was aber zeitaufwendig ist!).

Geben Sie in das Feld rechts von der Schaltflache ,Qualitat ermitteln fir“ eine Dateigréf3e ein
und klicken anschliel3end auf die Schaltflache, wird lhnen der Qualitatsfaktor angezeigt.
Sollten Sie bei “automatisch” (6) ein Hakchen machen, so wird bei jedem Offnen des Dialoges
“Speichern unter” automatisch der Faktor mit dieser Grof3en-Vorgabe berechnet.

Hinweis: Es sollte hier nur voriibergehend ein Hakchen sein (z.B. wenn Sie gerade Bilder fur
das Internet vorbereiten und diese eine bestimmte Dateigrof3e nicht Gberschreiten sollen). Es
besteht sonst die Gefahr, dass Sie versehentlich Bilder zu stark komprimieren.

Ist das Kastchen “Deltavorschau” (8) angehakt, wird die Differenz zwischen dem Originalbild
und dem aktuell eingestellten Kompressionsfaktor angezeigt. Je mehr Details vom Bild zu
sehen sind, desto mehr wird das Bild komprimiert und an den zu sehenden Stellen wirkt sich die
Qualitatsminderung der Komprimierung am starksten aus. Zum vergréf3erten Betrachten kann
mit der rechten Maustaste in das Vorschaubild geklickt werden.

Das Hakchen bei “Exif” sollte immer vorhanden sein, damit die Exif-Information beim Speichern
erhalten bleibt.

Hinweis: Bereiten Sie Bilder fur das Internet vor und Sie méchten nicht, dass ein Fremder die
Exif-Information einsehen kann, so entfernen Sie das Hakchen. Die Exif-Informationen sind
dann nach dem Speichervorgang unwiderruflich entfernt.

Speichern Sie Bilder im TIF-Format ab, gehen die Exif-Informationen auch verloren. Sie
kénnten aber aus dem urspringlichen JPG-Bild wieder importiert werden.

Ist unter ,Optionen* ein Skript vorgegeben (ein Skript ist ein kleines Zusatzprogramm, welches

bestimmte Funktionen ausfiihrt) kann man bei ,Skript“ ein Hakchen machen. Ist das Hakchen
vorhanden, wird beim Speichern dieses Skript ausgefuihrt. Eine Funktion fur ,Spezialisten®...
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22 Ausschnitt im Bild

Mochten Sie auf Details im Bild hinweisen, so kdnnen Sie Vergré3erungen in ein Bild
integrieren. So gehen Sie vor:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in ein Bild und
wahlen im Kontextmeni ,Ausschnitt kopieren“ oder
~Kreisformigen Ausschnitt kopieren®:

2. Ziehen Sie mit gedrickter linker Maustaste eine
Markierung auf (von links oben nach rechts unten). Sie
konnen nach dem loslassen der Maustaste die
Markierung von veréandern.

3. Klicken Sie mir der rechten Maustaste ins Bild, so
verschwindet die Markierung und der Inhalt der
Markierung wird im Zwischenspeicher lhres Rechners
gespeichert.

4. Klicken Sie wieder mit der rechten Maustaste ins Bild und wahlen eines der Einflge-
Optionen:

.__| Kopieran Strg=C
£4 ) Ausschnitt kopieren
-5%3 Ereisformigen Ausschnitt kopieren
L | Einfagen Strg=V
i Einfigen mit Rand
__E Einfugen mit Lupe
@, Ersetzen Strg+Umschalt=V

Wir wéhlen fur folgendes Beispiel ,Einfligen mit Lupe®. Es 0Offnet sich ein Fenster,
welches nach der Randstarke und der Randfarbe fragt:

Stellen Sie 20 Pixel ein
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5. Platzieren Sie den Ausschnitt wie Sie mochten (festhalten der linken Maustaste und
verschieben) und vergrofR3ern Sie den Ausschnitt. Zum Abschluss klicken Sie mit der
rechten Maustaste:

Probieren Sie die anderen Optionen ,Einfigen® und ,Einfigen mit Rand“ einfach mal
aus. Die Vorgehensweise ist die Gleiche wie eben beschrieben.
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23 Beschriftung im Bild
Effekte — Beschriftung

1. Klicken Sie in der Mentuleiste auf "Effekte" und wahlen "Beschriftung".

[@FixFoto Beschriftung N x|| 2. Geben Sie im erscheinenden
Feuchtigksts-Schaden Fenster ihren Text ein. Anschlie3end
kénnen Sie noch die Schrift-Art, -
Farbe und -Form wahlen (Sie

Al | [ ] R Kusie brauchen dazu den Text nicht zu

2 Fotagaf | © Copyright |||:| -rl [ transparent [ Unterstichen markieren)-

%] Craturn | ﬂBeschreibung| %Kommentar| \, oK. | )(.-’-‘«bbrechen|

Bestatigen Sie die Eingabe mit "OK".

Sie kdnnen auch auf die entsprechenden Felder ,Fotograf, Datum, Beschreibung, etc.”
klicken. Das sind die Informationen, die sich in den Exif-Daten befinden.

3. Ihr Text erscheint im Bild. Die
Grol3e des Textes verandern Sie, in
dem Sie bei gehaltener linker
Maustaste an den Anfassern ziehen.
Klicken und ziehen Sie im Text mit der
linken Maustaste, kdnnen Sie den
Text verschieben.

4. Zum Schluss klicken Sie mit der
'® rechten Maustaste in den Text.
_ Somit wird die Beschriftung
"verankert".

Hinweis:
Mdchten Sie, nachdem die Beschriftung verankert wurde, etwas veréandern, gehen Sie
wie folgt vor:

KT

1. Ldschen Sie die Beschriftung aus dem Bild durch die "Ruckstelltaste” in der

Werkzeugleiste (oder Tastaturkirzel ,Strg+Z).

2. Rufen Sie die Beschriftung wieder auf. Der zuletzt eingegebene Text bleibt im
Beschriftungsfeld. Nun kdnnen Sie den Text korrigieren, sowie Farbe und Schriftart
andern.

3. Klicken Sie auf ,OK". Der Text erscheint in der Gro3e und an der Stelle, wie er zuletzt
platziert war.

Speichern Sie Bilder mit Beschriftung oder Markierungen, erreichen Sie ein hdéhere
Qualitdt, wenn Sie beim Speichern das Jpeg-Subsampling auf 4:4:4 stellen (sie Seite

41).
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24 Datum im Bild

Vorausgesetzt, Sie haben Ihre FixFoto-Version von www.digitalfotokurs.de geladen,
dann kénnen Sie mit folgenden Optionen einfach und schnell das Datum in das Bild
einfigen:

1. Laden Sie ein Bild
2. Klicken Sie auf ,Ansicht“ und dort auf ,,Aufgabenbereich” oder nur Taste ,F9“.
Jetzt erscheint rechts ein neuer Baum

3. Klicken Sie auf das Plus-Zeichen (+) von Makros

Drakurm - rak

Drakur - rok und weil

Draturm und Zeit - rok

Draturm und Zeit - rok und weil

Dort finden unter anderen Makros folgende Optionen:

4. Klicken Sie doppelt mit der linken Maustaste auf eines der Makros, so erscheint das
Datum im Bild.

Je nach Makro kdnnen Sie das Datum in unterschiedlichen Versionen haben:

Datum — rot (ohne Hintergrundfarbe)

7.6.2009]

Datum — rot und weil3 (mit
Hintergrundfarbe)

Datum und Zeit — rot
(ohne Hintergrundfarbe)

-
L
=
"
)
-
L4
&

e
1]
i
Bl
i
)
£

. 17.6.2009 11:44:35|

Datum und Zeit — rot und weifl3
(mit Hintergrundfarbe)

Klicken Sie auf das Plus-Zeichen (+) bei ,Stapelverarbeitung®, so finden Sie die
gleichen Optionen. Der Unterschied liegt nur darin, dass sich ein Makro auf das aktuell
geladene Bild auswirkt und die Stapelverarbeitung auf die markierten Bilder (Siehe auch
Seite Fehler! Textmarke nicht definiert.).

Um ausgewahlte (oder alle) Bilder eines Ordners mit Datum zu versehen, markieren Sie
die gewunschten Bilder in der Computer-Ansicht (Bilder markieren, siehe Seite Fehler!
Textmarke nicht definiert.). Jetzt klicken Sie auf die gewiinschte Option in der
Stapelverarbeitung. AnschlieBend werden Sie gefragt, wohin die bearbeiteten Bilder
gespeichert werden sollen. Wahlen Sie das Quellverzeichnis, dann werden die Bilder
nach einer Sicherheitsabfrage Uberschrieben.
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25 Vermessung und Markierung
Extras — Vermessen und Markieren

Starten Sie die Funktion und es erscheint folgendes Fenster:

sung und Markierung

FIEIEEY

P
@&

/_ é—ﬁ' =

Ve ng -
Bildkoordinake #:2531 ¥: 614

| Einhelt pro Pisel

lem 2| 1are0o0

|| [T% Mastab gefinieren -]

1| 2 Machkommastellen

O | ——————: .1/ &

| @ Bche messen |

|

| :Q' Heligket messen [Fléche) |

- Markierung e
Linientyp ———— - Li Testattibute ‘ | & Heligksitmessen |17 [=
e | | ] || Al o

Ad g\ e ——

Das Werkzeug wird in verschiedene Bereiche eingeteilt: Vorschaufenster, Linientyp,
Linienattribut, Textattribut und der Schaltflaiche ,Markierung einzeichnen '# #seumscnseven |

EREEEEE R [Twl= | Fedl s
3 Riickadnaa | | Cududiedertest
[t ] || [ 2] e 2 Far —H—

)| | 0K || £ Abbrechen |

Vorschaufenster

In dieser Vorschau sehen Sie, in welcher Grof3e,
Farbe und Eigenschaft die Markierung und der

Adg\ Text im Bild erscheinen werden.

Linientyp
Linientyp Mit dem Linientyp bestimmen Sie die Art der Markierung.

Dazu stehen folgende Typen zur Auswahl:
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Linientyp

Linie: Eine einfache Linie, gesetzt durch 2 Mausklicks.

Pfeil Anfang: Mit dem ersten Mausklick wird die Pfeilspitze gesetzt, mit dem zweiten Mausklick
das Pfeilende.

Lo ] Kreis: Ein Kreis wird durch Klicken und Ziehen aufgezogen. Driicken Sie die STRG -Taste und
klicken auf ,Markierung einzeichnen®, dann kénnen Sie ein Oval aufziehen.

| -~ | | Linienzug: Diesen legen Sie mit einzelnen Mausklicks fest. Wenn Sie die STRG -Taste dabei
halten, springt die Richtung des Linienverlaufs in festen 45°-Winkelschritten. Durch einen Klick
mit der rechten Maustaste wird der Linienzug beendet.

Pfeil Ende: Mit dem ersten Mausklick wird das Pfeilende gesetzt, mit dem zweiten Mausklick die
Pfeilspitze. Das entspricht der Vorgehensweise in Word.

v Quadrat: Ein Quadrat wird durch Klicken und Ziehen aufgezogen. Driicken Sie die STRG -Taste
und Kklicken auf ,Markierung einzeichnen”, dann kénnen Sie ein Rechteck aufziehen.

| — | | Distanz: Eine Strecke mit Endlinien, gesetzt durch 2 Mausklicks.

| «— | | Doppelpfeil: Gesetzt durch 2 Mausklicks

| T | Text zur Markierung: Damit kann zum eingezeichneten Objekt Text angefugt werden. Die
entsprechenden Attribute dazu stellen Sie unter , Textattribute” ein.

Linienattribute

Linieriattribute Mit Linienattributen legen Sie fest, wie der Linientyp
vo— aussehen soll:

||:||EI:-}':||C5.2E|5.

(| ] || 2] it

Linie durchgezogen, gestrichelt, gepunktet, Strich-Punkt und Strich-
Punkt-Punkt-Strich

| =l l=ll=]l=] Lini_enende_n: Die O_ptio_n§n ~Flach®, ,,Quadrati_sch“, ~-Rund“ und ,,Drei_eckig“
beziehen sich auf die Linienenden. Wobei bei ,Flach” und ,,Quadratisch”
so gut wie kein Unterschied ist. Bei ,Quadratisch* wird ein Quadrat am
Ende gesetzt, dadurch ist die Markierung gegenuber ,Flach* nur etwas
l&nger

(o~ |2 || wi | | Linienfarbe: Hier legen Sie die Linienfarbe fest. Wahlen Sie Gber die
Schaltflache 2+ eine zweite Farbe, so kdnnen Sie unterbrochene Linien
(z.B. gepunktete) mit der zweiten Farbe fillen.

Die Schaltflache v macht die Linienkante weich. Damit wirkt das

Eingezeichnete nicht wie ,eingestanzt®. Am besten, Sie lassen diese
Funktion immer aktiv.

Mit diesem Schieberegler wird die Linienstarke eingestellt.

205 |

Textattribute
Testattribute Hier stellen Sie die gewunschten Textmerkmale ein, (wie
| Aisl +~ | auch von anderen Programmen her bekannt.) Durch
T Zuschalten der Schaltflache ,Zweite Farbe 2+ kann eine
(o] 20 | (B0 e Hintergrundfarbe gewéhlt werden. Mit dem Schieberegler
|2 Faee] 4[} stellen Sie die GroRRe ein. Die Angabe ist aber keine
Punktangabe wie in Textverarbeitungsprogrammen.
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25.1 Markierung einzeichnen

Im folgenden Beispiel zeichnen wir einen exakt waagrechten Doppelpfeil mit rot/weil3
gepunkteter Linie ein und beschriften ihn anschliel3end:

IR 1. Linientyp
.;‘!Tl‘_n), Klicken Sie unter Linientyp den Doppelpfeil an

2. Linienart
Wahlen Sie die gepunktete Linie

|22 [ 3. Zweite Farbe
‘{il]‘_n;r Wahlen Sie ,,Zweite Farbe" unter den Linienattributen

»||[ =]
Wahlen Sie die gewlnschten Farbe.

5. Linienstérke der Markierung

Markierung

' . . [ Linientyp .Linienattribute:_' . Ti
Ad i [=l=1ted || =] b e =] [ L
g & & By (= e || =l fe=|[=]l=] = | C
& o .‘ ] o ||| (o [ e ] T |

-4
| ¥
“

Stellen Sie die gewtinschte Linienstarke ein und Sie sehen im Vorschaufenster, wie sich
diese auswirkt.

6. Kllcken Sle auf | @3 Markierung sinzeichnen |

7. Exaktes Positionieren
Scrollen Sie sich durch Drehen am Mausrad zu
dem Punkt, an dem Sie beginnen mdchten und
i P - setzen den ersten Klick mit der linken
Maustaste.

[

Bewegen Sie die Maus (in unserem Beispiel
nach rechts) und bestimmen somit Lange und
Richtung des Pfeils (Maustaste nicht festhalten).
Sobald Sie am Bildrand anstol3en, rickt das Bild
nach. Sie kdnnen aber auch mit dem Mausrad
scrollen.

" e o

Adg® m 5 S R e | | | —
ol PP NI= =l e s R
Tipp: Wenn Sie die STRG -Taste festhalten,
springt die Richtung des Linienverlaufs in festen 45°-Winkelschritten.
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Um abzuschlielRen, klicken Sie wieder mit der
linken Maustaste.

Mdchten Sie das Gezeichnete entfernen, klicken
Sie auf den Button ,Ruckgéangig®“, oder im
umgekehrten Fall auf ,Wiederherstellen*.

Das eingezeichnete Objekt ist nachtraglich nicht
verschiebbar. Passt das Ergebnis nicht, muss es
neu gezeichnet werden.

Kreis, Oval, Quadrat, Rechteck

Einen Kreis oder ein Quadrat erhalten Sie, indem Sie auf den entsprechenden Linientyp
und auf ,Markierung einzeichnen* klicken, dann mit gedriickter linker Maustaste
diagonal einen Rahmen ziehen. Lassen Sie die Maustaste los, kbnnen Sie die Grol3e
noch nachtraglich an den Anfassern in den Ecken verandern. Ein Klick mit der rechten
Maustaste beendet den Vorgang.

Hinweis:
Halten Sie, wahrend Sie auf ,Markierung einzeichnen® klicken, die STRG-Taste
gedrtickt, so kbnnen Sie auch ein Oval oder Rechteck formen.

Linienzug

Diesen legen Sie mit einzelnen Mausklicks fest. Wenn Sie die STRG -Taste dabei
halten, springt die Richtung des Linienverlaufs in festen 45°-Winkelschritten. Durch
einen Klick mit der rechten Maustaste wird der Linienzug beendet.

25.2 Text einzeichnen zur Markierung

Hier geht es darum, zum eingezeichneten Objekt einen Text hinzuzufigen. Méchten Sie
nur Text im Bild haben, so gibt es in FixFoto auch das normale Textwerkzeug (Effekte —
Beschriftung, siehe Seite 45)

1. Textwerkzeug wéahlen
Klicken Sie unter ,Linientyp* auf Text [*!

2. Textattribute
Wahlen Sie die gewinschten Textattribute. Das funktioniert dhnlich wie bei
.Linienattribute®.

3. Kllcken Sle auf | a3 Markierung einzeichren |

4. Text eingeben
Rl

| FixFoto Texteingabe

Im folgenden Dialog geben Sie lhren Text ein
und klicken dann auf OK.

Abbrechen
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5. Text bewegen und Grol3e einstellen

Der Text ist im Bild. Wenn Sie ihn anklicken und
dann mit der linken Maustaste festhalten,
kénnen Sie ihn verschieben.

Gehen Sie mit der Maus auf die Anfasser (weil3e
Quadrate) an den Ecken, dann kdnnen Sie
durch Klicken und Ziehen die Schrift vergrof3ern
oder verkleinern.

Mit der Maus drehen:

Gehen Sie mit der Maus auf den Anfasser in der
Mitte vom Text, halten die linke Maustaste fest
und bewegen die Maus nach links oder rechts.
Damit verdrehen Sie den Text (Maustaste
festhalten!).

Mit der Tastatur drehen:

Fur kleine Drehbewegungen tippen Sie auf die

S o - _ +-Taste (Plus-Taste) oder —Taste (Minus-Taste).
oy J | Halten Sie dabei die STRG-Taste, dann wird die

: R s Schrift in 45°-Schritten gedreht.

Mit den Pfeiltasten auf der Tastatur lasst sich der

Text in kleinen Schritten nach oben oder unten

bewegen.

7. Text verankern

Klicken Sie mit der rechten Maustaste, dann ist der Text fest im Bild platziert.
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25.3 Vermessung

Um eines vorwegzunehmen: Das ProgrammFixFoto ersetzt mit dieser Funktion keine
Photogrammetrie! Aber es kann in vielen Fallen durchaus dabei hilfreich sein, eine
relativ genaue Vorstellung tber Lange, Flache und Winkel zu bekommen. Ideal ist das
Programm zum Beispiel auch in Verbindung mit dem Zusatzprogramm
,DigitalPhotoShifter” fir die Fassadenvermessung. In unserem folgenden Beispiel
haben wir ein Bild von einer Fassade mit dem ,DigitalPhotoShifter* entsprechend
entzerrt und vermessen es nun.

Um die Vermessung vornehmen zu kénnen, muss ein Mal3 bekannt sein, das sich in
der Ebene befindet, in der Sie messen mochten. Im Prinzip funktioniert die Vermessung
exakt so wie die Markierung. Der Unterschied ist nur, dass ein Referenzmal} gesetzt
werden muss. In unserem Beispiel kennen wir das Mal3 vom linken Fenster der

mittleren Reihe.
Und so geht's:

Referenzmal setzen

i Klicken Sie auf ,Einheit pro Pixel* und wahlen die Einheit
vor

66 i Klicken Sie auf MaRstab definieren. Ihr Mauszeiger wird zu

- - einem Kreuz.

i = Klicken Sie mit der linken Maustaste einmal auf den
1= Anfangspunkt einer Ihnen bekannten Strecke (im Beispiel
ﬁ messen wir das Fenster). Klicken Sie dann auf den

; = Endpunkt dieser Strecke einmal mit der linken Maustaste.
— Sie kbnnen jederzeit durch Drehen des Mausrades zoomen.

Es erscheint ein Fenster. Hier tragen Sie die Lange der
Strecke (ohne Bezeichnung der Mal3einheit) ein und klicken
auf ,OK",

Wichtig: Setzen Sie bei Briichen immer einen Punkt, kein
Komma!

S CEE=EN Damit die gemessene Strecke oder Flache gleich
| sl o | | ) —— gekennzeichnet und beschriftet wird, geben Sie unter den
Markierungs-Attributen lhre entsprechenden Winsche ein.

Jetzt kdnnen Sie messen! Klicken Sie auf ,Strecke messen*
und vermessen Sie |hr Objekt genauso, wie Sie auch eine
Markierung einzeichnen.
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26 WordFix (automatische Erstellung einer Bilddokumentation)

Zweck von WordFix:

Das kostenpflichtige Zusatz-Programm “WordFix ” erstellt fir Sie aus
den in FixFoto ausgewahlten Bildern ein Word-Dokument. Dabei wird
eine Vorlage mit Ihrem Design verwendet. Sie kbnnen die Bilder in
beliebiger Grof3e automatisch in das Dokument einfiigen lassen. Die
Bilder werden auf Wunsch der Reihe nach nummeriert und mit den in
der Bildinformation (Exif-Daten) enthaltenen Daten versehen.
Naturlich kénnen Sie das erstellte Dokument auch nachtréglich
verandern.

Ideal ist dieses Programm flr Gutachter und Sachverstandige, die
Ihre Bilder im Anhang des Gutachtens einbinden. Das zeitraubende
manuelle Einfigen der Bilder entféllt komplett! M6chten Sie die Bilder

zwischen dem Text einfligen, ist es ideal dazu geeignet die Bilder dafiir vorzubereiten!

Der GutachtenManager enthalt zwar ein &hnliches Tool (siehe Seite 22), aber WordFix
bietet als Spezialist deutlich mehr Mdglichkeiten der Gestaltung.

26.1 Bilder auswahlen

Zunachst stellen Sie eine Auswahl von Bildern in der ,Bilderliste” (sie Seite Fehler!
Textmarke nicht definiert.) zusammen und legen die Reihenfolge fest.

Sie kbnnen aber auch die Bilder der Computer-Ansicht verwenden.

26.2 Wordfix starten
Driicken Sie die Tastaturkombination STRG und 1.

a) Klicken Sie wieder mit der

=« rechen Maustaste auf ein Bild in
der Bilderliste (Markierung darf nicht
aufgehoben werden)

b) Es klappt wieder das Meni
auf

c) Dort klicken Sie mit der linken
Maustaste Sie auf ,FFSkript*

DeEeee [

d) Es offnet sich das Fenster zur
Skript-Auswahl

®
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a) Wahlen Sie mit der linken Maustaste unter dem Ordner ,WordFix“ das Skript an

.Bilder einfugen in WORD* und klicken einmal darauf. Es ist nun markiert.

b) Klicken Sie auf ,Ausfihren®

D FFSkript

Taste Skript 45 Diverse
Strg-1 WordFix.vbe 4% Drucken
Strg-2 Wordfix_kommentareditor. vbe &I @ Exif l :
Strg-3 = @ Jpeg | (\/,
Strg-4 =5 Optimieren V
g::g: &l 25 Rafimen /
Strg-7 G Test
Strg-8 &I 5% Tools
Strg-9 2% word-Automation
=5 wordfix

14 Beschr.+Kommert. editierg

[ERE= R bild=r cinfiig: nin WORD

: A WF-Diagnosd

Taste belegen Taste loschien [ \, Ausfibren ] [ b8 Abbrechen

Hinweis:
Sie finden auf unserer Seite www.digitalfotokurs.de einen Videofilm,
der Ihnen die gesamte Vorgehensweise erklart:

L ) . FixFoto
Sie sind hier; Software * FixFoto » WordFix _

59,50 € inkl. Mwst PEEP GutachtenManage:
ein Word-Dokument. Dabei wird eine
die Bilder in beliebiger GréBe automa 1 lassen. Die Bilder

werden auf Wunsch der Reihe nach Bildinformation (Exif
Daten) enthaltenen Daten versehenw wie einfach es
funktioniert {Ton einschalten):

Bldopummier) Ly il

wsgewdhlten Bildern
vendet. Sie kénnen

Bestellen

WordFix

Al sl e

AT ST e
A el 1t | L betet sl oy

JRTE R
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Es erscheint folgendes Fenster

Bilder in WORD-Dokument einfiigen [

Wordfix @

digital fotokurs.de

5.20
Auswahl Bildeinstellungen
[7] alle Bilder der Computer-Ansicht Qualitat: 70 - 100 {0 = FF-Einst.)

[¥]  markierte Bilder der Computer-Ansicht
[F] alle Bilder der aktiven Bilderliste

[ markierte Bider der aktiven Bilderliste L‘EM’
| Beschriftungen unterm Bild {Standard)
[ Beschrift, rechts vom Bild
7] Beschriftung links vom Bild | wechseind ‘
7] Mebeneinander (2 | = || Bilder

Bildgrafe; |Mittel | = | s Kurzbeschr. (7)

it

Dokumentvoriage:
Vorlage_Fotobericht_korrigiert_.dot | ||

Beschriftungen | Hinweis |

[7] Nummerierung rechts bzw. links [7] Nummerier, unter dem Bld [T parstelung 'fett

g Bildname (ohne Dateierweiterung)

[7] aufmahmedatum kurz [ aufnahmedatum lang =] mit Zeitangabe

__I I:I Beschreibung {Exlf) || |: I:’Kommentar (Exif) | =
] Coplﬂigiﬂt 1(Exif) |~ | Oberschrift @rTe) |- |
] Ojektname IFTC) | = | Land (IPTC) [+]
0 ort (FTC) [=] Ortsteil FTC). | = |

— Unterbrechen mit

e | N

26.3 Funktionen einstellen

Auswahl

Alle Bilder der Computer-Ansicht: Alle Bilder des ausgewahlten Verzeichnisses werden
eingeflgt.

Markierte Bilder Computer-Ansicht: Nur die markierten Bilder des eingestellten
Verzeichnisses werden eingefugt.

Alle Bilder der aktiven Bilderliste: Wenn Sie das Skript Uber die Bilderliste starten,
werden alle darin befindlichen Bilder eingefligt

Markierte Bilder der aktiven Bilderliste: Nur die markierten Bilder der Bilderliste werden
eingeflgt.

Vorlage: Hier konnen Sie lhre Vorlage wahlen. Es werden nur *.dot-Vorlagen akzeptiert,
die auch nicht tberschrieben werden kénnen.

Bildeinstellungen

Qualitat: Das ist der Kompressionsfaktor. Die Vorgabe 85 % ist ein guter Mittelwert um
eine kleine Datei zu bekommen, aber trotzdem eine gute Bildqualitat.

Bildgrode: Hier konnen Sie die BildgroRe festlegen, wie die Bilder eingefligt werden
sollen. Es stehen folgende Grol3en zur Auswahl: Maximal, Grol3, Mittel, Klein. Welche
entgultige GrolRe sich dahinter verbirgt, konnen Sie unter den Parametern einstellen.
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Beschriftungen
Jedes Bild wird mit den ausgewahlten Beschriftungen versehen:

Wenn die Nummerierung rechts oder unter dem Bild gewahlt wurde, erfolgt sie
fortlaufend mit 1 beginnend und wird als Word-Feldfunktion eingetragen. Die
Darstellung erfolgt wahl-

weise auch in Fettschrift

Bei der Nummerierung unter dem Bild, wird die wordeigene Formatierung
~Bildunterschrift* verwendet. Das hat den Vorteil, dass Sie in Ihrem Dokument
Querverweise auf das entsprechende Bild setzen kénnen. Im Folgenden eine kurze
Erlauterung dazu (Word!):

1. Im Text ruft man Einfigen / Querverweis auf.

2. Im sich 6ffnenden Fenster wahlt man unter Verweistyp die verwendete
Bildbeschrif-tung aus.

3. Es wird unter "Fur welche Beschriftung:" alle zur Verfligung stehenden
Querverweise aufgefiihrt, von denen man eine anklickt und damit in den
laufenden Text eintragt.

4. Das Fenster kann bei der weiteren Textverarbeitung gedffnet bleiben, bis alle ge-
wulnschten Querverweise eingetragen sind.

Wird ein Bild mit der Nummerierung im Word-Dokument geldscht oder an einen
anderen Ort verschoben, werden die Bildnummern automatisch korrigiert.

Bildname (ohne Dateierweiterung): Optional kann der Dateiname (ohne
Dateierweiterung) eingetragen werden.

Stehen giltige Exif-Daten zur Verfigung, dann wird unter dem Bild auf Wunsch
eingetragen:

e Das Aufnahmedatum in kurzer Form (z.B. 03.03.2010) oder langer Form
(z.B. Mittwoch, 3. Marz 2010), mit oder ohne Zeitangabe

e Die Beschreibung aus den Exif-Daten

e Der Kommentar in den Exif-Daten, der z.B. eine Ortsangabe oder
Projektnummer
enthalt, abgesetzt durch ein vorgeschaltete Leerzeile

Neu und Hinzufligen
Klicken Sie auf ,Neu“, werden die Bilder bearbeitet. Bitte etwas Geduld, Ihr Rechner hat
jetzt je nach Bildmenge einiges zu arbeiten...

Klicken Sie auf ,Hinzufligen®, wenn Sie an ein vorhandenes Dokument Bilder
hinzufigen moéchten. Das funktioniert allerdings nur, wenn die gleichen Einstellungen
genommen werden wie im Ursprungsdokument. Nachdem Sie auf ,Hinzufigen* geklickt
haben, 6ffnet sich ein Browser, in dem Sie das gewtinschte Dokument auswahlen und
auf OK klicken. Jetzt werden die Bilder dem Dokument angehangt.
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Am Fortschrittsbalken sehen Sie, wie es voran geht. Ist WordFix fertig, startet Word und
Sie kdénnen lhr Dokument ganz normal abspeichern.

26.4 Wordfix-Parameter

Um Grundfunktionen zu &ndern, klicken Sie auf den Button ,Parameter”. Es erscheint
folgendes Fenster:

Paramster @

Lénge |~ 14/12/10 cm bei Beschriftung rechts bzw. links vom Bild:
Punktdichte 300 dpi | | Beschrift.-Maf | 100 | px
Textmall 35 px ==
Bildrand —{|
4[| Mummernmali 20 ¥ =

Bildrandfarbe: |1 [+

| Leerzeile unter dem Bild

] ' ; Bildrandstarke: 0,25 |~ mm
|| Leerzeile vor Exif-/TIFTC-Daten

|| Seitermwechsel nach jeder Bildzeile Bildanordnung beim Standard-Layout
i [7] seitenwechsel nach zwei Bildzeilen mit Mumm. unten oder ohne Mummerierung
1 [7]  Skriptmumm. mit Startr, lirks = [3F] mittig || rechts ||
"l -~ Vortext
!l zur Nummerierung | Bild | Hinweis |
zum Bildname Mame: Tabulatorweite 0 mm |
zum Aufnahmedatum | Aufmahme vom [] optimierte Tabulatorweite + III mm | |

andere Schrift fir die Mummereming [l

Arial Arial o~ |10 [=pkt | D)) kursiv [T
'| - andere Schrft fir die Beschrftung ——| | — auBer fiir die Nummerierung
FI e
Arial Arial - 10 | = pkt || krsiv [T
i == | Standard | | bbrechen | | Dbemehmen |

Bildlangen
Die Bildlangen, angegeben in cm, gelten fir die jeweils langste Bildseite von quer- und

hochformatigen Bildern. Die Angaben kdnnen beliebig gedndert werden.

Dabei ist allerdings zu beachten, dass die Breite begrenzt wird durch die in der Word-
Dokumentvorlage zur Verfigung stehende Textbreite plus ca. 2 cm Platz fur die
Bildnummerierung, wenn die Option "Nummerierung rechts vom Bild" aktiviert ist.

Der Platzbedarf hangt ab von:
Schriftart, Schriftgrof3e, Schriftschnitt, Vortext und Stellenzahl der Nummerierung.
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Punktdichte

Die Punktdichte in dpi wird bei der Bildskalierung auf die gewahlte Grol3e berlcksichtigt.
Je grol3er sie ist, desto besser ist die Bilddarstellung. Es wachst allerdings die
Dateigrolie.

Am besten richtet man sich nach der Punktdichte des verwendeten Druckers, wobei
300 dpi ein ublicher und in der Regel ausreichender Wert ist.

Die Punktdichte darf auf keinen Fall kleiner als 72 dpi gewéahlt werden.

Textmall und Nummernmaf

Bilder und Bildnummerierung werden bei der Option "Nummerierung rechts vom Bild" in
drei nebeneinander liegenden Spalten einer Tabellenzeile eingebettet. Die Breite der
linken Zelle wird durch die gewahlte Bildgrél3e bestimmt. In die zweite Spalte wird
rechtsbiindig der Vortext fir die Nummerierung, z.B. "Bild ", hinein-geschrieben. Mit
Textmal3 wird dafir die Mindestspaltbreite in px definiert. In die dritte Spalte wird
rechtsbiindig die Nummerierung eingetragen. Mit Nummernmal3 wird dafir die
Spaltbreite in px definiert. Beide Mal3e missen zwischen 8 px und 100 px liegen.

Vortext Numm, Name und Bild
Die Vortexte fur Nummerierung, Bildname und Aufnahmedatum werden hier definiert.

Leerzeile vor Beschreib./Kommentar
Es kann gewahlt werden ob vor Beschreibung bzw. Kommentar eine Leerzeile
eingefligt werden soll.

Seitenwechsel nach zwei Bildzeilen
Wenn ein Seitenwechsel nach jedem zweiten Bild sein soll, dann setzen Sie ein
Hakchen.

Skriptnummerierung mit Start-Nummer

Standardmafiig werden die Bildnummerierungen tber Word erzeugt. Das hat den
Vorteil, dass diese bei Loschen oder Hinzufligen von Bildzeilen automatisch aktualisiert
werden. Wird eine individuelle Starthummer gewtinscht, ist dies nur Gber die Option
"Skripthnumm. mit Start-Nr." mdglich. Ist diese aktiviert, erfolgt allerdings keine
Aktualisierung mehr und es ist keine Querverweisbildung auf die Nummerierungen
unter den Bildern mehr mdglich. Aul3erdem ist beim Layout "Beschriftungen rechts vom
Bild" die "Nummerierung unter dem Bild" nicht mehr durchfiihrbar. Mit einer Meldung
wird darauf hingewiesen.

Beschriftung rechts vom Bild

Dieser Parameter stellt einen Sondermodus dar. Ist dieser aktiviert, erfolgen

alle gewahlten Beschriftungen in einer Spalte neben dem Bild. Die Mindestspaltenbreite
dafur wird mit dem Beschrift.-Mal3 in px angegeben. Der Wert dafiir muss zwischen 8
und 500 px liegen.

Bildrand
Alle Bilder kénnen auf Wunsch mit einem schmalen Bildrand versehen werden. Die
Starke des Bildrandes und die Farbe kdnnen ausgewahlt werden.

Bildanordnung beim Standard-Layout

Standardlayout bedeutet, dass "Beschriftungen unterm Bild " aktiviert ist.

Wenn aulRerdem keine Bildnummerierung oder nur "Nummerier. unter dem Bild"
gewahlt ist, kann eine Bildanordnung zwischen links, mittig oder rechts gewahlt werden.
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Andere Schrift fur die Nummerierung

Die Nummerierung hat standardmafig den Schriftstil der Formatvorlage "Standard" und
kann nur bezlglich des Schriftschnitts "fett" beeinflusst werden. Wird die Option "andere
Schrift fir die Nummerierung" aktiviert (sie ist nur bei Wordversionen jiunger 2000
zugelassen), werden flr alle Nummerierungen die hier festgelegte Schrift, Schriftgrofie,
Schriftfarbe und ggf. der Schriftschnitt "kursiv" verwendet. Dabei l&sst sich der Schrift-
schnitt "fett" zusatzlich wie bisher beeinflussen.

Zu beachten ist, dass bei Generierung eines Querverweises von Word der fir die
Nummerierung festgelegte Schriftstil benutzt wird. Leider kann es sein, dass Word dies
nicht einwandfrei umsetzt; z.B. kommt es vor, dass die Bildnummer gréf3er dargestellt
und / oder der Schriftschnitt "fett" verwendet wird obwohl er deaktiviert ist. Dies kann,
wenn es stort, nur manuell im Dokument korrigiert werden oder es muss bezuglich der
Bildnummerngrol3e die Schriftgrol3e eingetragen werden, die auch die Formatvorlage
"Standard" hat.

Mit dem Befehl Standard werden in alle Felder Standardwerte eingetragen.

Mit Ubernehmen werden die eingegebenen Werte auf Zulassigkeit gepriift. Ist die
Prifung negativ, erfolgt eine Meldung mit Nennung der Grenzen und unzulassige Werte
werden auf den Standardwert zurlick gesetzt. Sind alle Werte in Ordnung werden diese
zukUnftig verwendet.

26.5 WordFix Update

Mochten Sie WordFix auf den aktuellen Stand bringen, laden Sie sich die Zip-Datei von
unserer Seite http://www.digitalfotokurs.de herunter und gehen wie folgt vor:

Offnen Sie FixFoto

Klicken Sie auf "Datei"

Dort auf "Importieren”

Dort auf "Skript Importieren”

Wahlen Sie das Skript, welches im Anhang dieser Mail ist (erst auf die Festplatte
speichern)

Schliel3en Sie FixFoto und starten es neu.

agrwnrE

o

Hinweis:

Eine weitere Anleitung Uber WordFix finden Sie auch, wenn Sie auf
das gelbunterlegte ,,?“ klicken:

O Jowwema -] B[ lorsteigerg

Unterbrechen mit

’j[:% D = |ﬁ| lﬁl 'ﬁj

Anzeige der Kurzbeschreibung als POF-Datei,
vorausgesetzt es ist ein PDF-Reader installiert
Ohne entsprechenden Reader wird eine reine
Textfassung gezeigt,

59


http://www.digitalfotokurs.de

Anleitung Version AL2.31
Software flr den Gutachter

G M

Gutachten Manager

27 Bestellung

R cimemm g R

Sie konnen FixFoto in unserem Shop www.panodapter.de -> kategorien B2
Software -> FixFoto bestellen: ~ Kamerazubehér

» Aufnahmezubehdir Z
Dort finden Sie auch viele nitzliche Zubehdrteile fur - SV-Ausstattung
Sachverstandige: -> SV-Ausstattung = Enengy

= Panotable
Oder einfach dieses Formular an uns faxen (09324 / 978715): i

[ FixFoto
Lizenz-Antrag fur GutachtenManager : Stati‘,j J—

Hiermit bestelle ich (alle Preise incl. Mwst.):

0 GutachtenManager fur 464,10 incl. Mwst. (Netto 390,-)

Lizenz-Antrag fiir FixFoto

Hiermit bestelle ich (alle Preise incl. Mwst.):

0 FF-Lizenz fir 60,- Euro

0 Automatischer Korrekturfilter ,I2E" fir 10,- Euro Empfehlenswert!!!
Siehe auch Seite 38

0 Zusatz-Programm “WordFix” (erstellt automatisch ein Word-Dokument mit
Bildern, 59,50 Euro)

Bestellen der GutachtenManager-Anleitung im Ordner

0 GutachtenManager im Ordner (130 Seiten) 26,90 Euro it
incl. Versand =

Vorname, Familienname:

Firma:

StralRe:

PLZ / Ort:

E-Mail:

Telefon (tagsuber): Fax:

Bemerkung:
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